Бухгалтер  1 категории , зп от 58000 на руки

Обязанности:
- Своевременное формирование заявок на кассовый расход в АС АЦК – Финансы.
-  ведение авансовых отчетов.
-Формирование Журнала операций с подотчетными лицами №3.
-Формирование Журнала операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
-Работа с БСО - принятие отчетов от филиалов о расходе, выдача БСО по заявке.
Работа с денежными документами (путевки, марки, маркированные конверты).
-прием и контроль первичной документации по соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготавливает их к счетной обработке (путевки, ведомости выдачи материальных ценностей и т. д).
-Отражает на счетах бухгалтерского учета операции, связанные с движением, товарно-материальных ценностей и денежных средств (формирует оборотно-сальдовые ведомости).
-Подготовка данных по соответствующим участкам бухгалтерского учета для составления отчетности, следит за сохранностью бухгалтерских документов, оформляет их в соответствии с установленным порядком для передачи в архив.
-участие в  проведении экономического анализа финансово- хозяйственной деятельности организации по данным бухгалтерского учета и отчетности в целях выявления внутрихозяйственных резервов, осуществления режима экономии и мероприятий по совершенствованию документооборота, в разработке и внедрении прогрессивных форм и методов бухгалтерского учета на основе применения современных средств вычислительной техники, в проведении инвентаризаций денежных средств и товарно-материальных ценностей.
Требования:

· Высшее образование;
· Высокая степень ответственности;
· Коммуникативные навыки;
· Владение ПК на уровне продвинутого пользователя;
· Грамотная письменная и устная речь;
· Способность работы в режиме многозадачности.
Условия:
· Оформление по ТК РФ.
· График работы: пн.-чт. 9.00-18.00; пт. 9.00-17.00; обед 45 минут.
· Официальная заработная плата, выплачивается 2 раза в месяц без задержек.
· Все компенсационные выплаты в соответствии с трудовым законодательством (оплата больничных листов, предоставление ежегодного оплачиваемого отпуска и другие).
Ключевые навыки
· Грамотная речь
· Деловая переписка
· Пользователь ПК
· Грамотность
· Деловое общение
· Электронный документооборот
· Ведение отчетности
· Работа с большим объемом информации
Контактная информация
Лапинская Татьяна Владимировна
+7 (812)244-01-42, с 9.00 до 18.00 (доб.1105)
Где предстоит работать
г.Санкт-Петербург,   ул.Замшина, 6а
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