[Tpunoxenue 10
K MIPUKa3y KOMHUTETA MO COIMATLHOM
3alIuTe HACEICHUS
JlenuHrpanckoit odnactu
o1 30.06.2016 Ne 25
(B penakuu mpuka3a KOMHUTETA TI0
COITMAITFHOM 3aIUTE HACEIICHUS
Jlenunrpanckoit odnactu
ot 28.12.2018 Ne 35)

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MMPEAOCTAaBJIICHUA HAa TCPPUTOPUHN HeHI/IHrpa,ZLCKOﬁ obmactu FocyllapCTBeHHOfI yciayru 0 CHATHIO
OorpaHu4YeHH (3aNPeTOB) MO0 U3MEHEHHMIO IPaBa COOCTBEHHOCTH, YCTAHOBJICHHBIX
OpPraHaMu COLHUAJIBbHOM 3aIIMTHI HACEJCHHUS B IACHOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB,
MOJIyYeHHBIX (IPHOOPETEeHHbIX) HHBAJIUIAMHU Yepe3 OPraHbl COMUAIBHOM 3a1HUTHI
HaceJIeHus

(COKpalleHHOe HAUMEHOBAHME - CHATUE OIpaHHYCHMI (3aIpeTOB) MO U3MEHEHUIO TpaBa
COOCTBEHHOCTH (J1ajiee — perjiaMeHT, roCcyAapCTBEHHAs! yCiIyra)



[. OBUIME ITOJIOXEHU A
[Ipenmer perynupoBaHus aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA yCIIyTH (ONUCAHUE YCIYTH)

1.1. Hacrosmmii perjiaMeHT YCTAaHaBIMBA€T MOPSAOK M CTaHAApT  IPEIOCTABIICHUS
rOCyIapCTBEHHOW YCITyTH.

Kareropuu 3asButenel u ux npeacTaBuTeNel, UMEIOIINX MPAaBO BBICTYNATh OT UX UMEHU

Drpaxnan Poccuiickoii Pegepanuum - HHBAIUAOB (B TOM 4YHCJe [eTeil-WHHBAJIUIAO0B),
NOJYYMBIIUX (MPUOOpPEeTeHHbIX) TPAHCIOPTHBIE CPeICTBA B COOTBETCTBHH C MeIUIUHCKHUMH
NMOKA3AHUSIMH Yepe3 OPraHbl COMUAJIBHOM 3alIUTHI HAceJIeHUus JIeHuHrpaackoi obd1acTu;

2)HacJIeTHUKH JIUI, YKA3aHHBIX B NOAMYHKTEe 1 HACTOSAIEr0 IMyHKTA.

[IpencTaBiasTh WHTEpPECHl 3asABHUTENS HMMEIOT MPaBO OT HMMEHW (U3MYECKUX JHIl (Ianee -
HpCI[CTaBI/ITCHL 3a$IBI/ITeJI$I)I

3aKOHHBIC MPEJCTABUTEIH (POAUTENN, OTICKYHBI, TONIEYUTENIN) HEJEECIOCOOHBIX 3asiBUTENICH;

YHOJIHOMO‘IGHHBIC Jmna, ﬂeﬁCTBYIOHlﬂe B CI/IJIy HOJIHOMO‘II/II\/'I, OCHOBAHHBIX Ha I[OBepeHHOCTI/I,
0(hOpMIIEHHON B COOTBETCTBHUH C JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIHCTBOM, W MOATBEPXKIAIOMICH HAIUYUE Y
HpeI[CTaBI/ITeHH HpaB ﬂeﬁCTBOBaTB OT JI1Ia 3asAiBUTCIIA.

[Topsox MHPOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUN TOCYIaPCTBEHHOM YCIyTH

1.3. Madopmamust o0 KOMHTETe MO COIMAJIbHON 3amure HaceleHus JIeHMHrpaJackoil oGnacTu
(manee — KomuteT), mpeqoCTaBIIAIOLIET0 TOCYAAPCTBEHHYIO YCIYry, OpraHU3alui, y4acTBYIOLIIUX B

MPEIOCTaBIIEHUU TOCyJapCTBEHHOW yciyru (manee - OpraHm3anuv) W HE  SBJISIONIUXCS
MHOTO(YHKIIMOHAJILHBIMU IIEHTPAMH TPEIOCTABICHUSI TOCYAapCTBEHHBIX W MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT,
rpadukax pabOThl, KOHTAaKTHBIX TenedoHax (mamee - CBeAeHHs WHGOPMAIMOHHOTO XapakTepa)
pa3menaeTcs:

Ha CTEHJaX B MECTax MpEeAOCTaBIECHMs TOCYAapCTBEHHOM YCIyI'M MU YCIyT, KOTOpBIE SIBISIOTCS
HEOOXOUMBIMHU U 0053aTeIbHBIMU JJIs TPEIOCTABIEHUS TOCYTAPCTBEHHOMN YCIYTH;

Ha caiite Komurera: http://social.lenobl.ru/;

Ha caiite [ocymapcTBeHHOro  OrOJDKETHOTO — yupexkaeHus JIeHMHrpaackoit — oOmactu
«MHOTO(MYHKIIMOHATBLHBINA TIEHTP MPEAOCTABICHHS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHUIIMTIANBHBIX yCIyr (manee
- I'BY JIO «M®I1»): http://mfc47.ru/;

Ha [loprasie TOCYyZapCTBEHHBIX M MYHMUIMOAIBHBIX yciyr (pyHkuuil) JIeHuHrpanckoit obmactu
(manee - [II'Y JIO) / na EguHom moptane rocyaapcTBeHHbIX yeayr (manee — EINTY): www.gu.lenobl.ru/
www.gosuslugi.ru.

OO6pa3zerr cBepeHn WHOOPMAITMOHHOTO XapaKTepa MPUBEACH B MPHIOKEHHWUW | K HACTOSIIEMY
perjJameHry.

1.4. Wuadopmanmsi 1Mo BOMpOcaM MPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIYTH, CBEIIEHUS O XOJe
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOW YCIYrM IPEIOCTaBISAETCS 3asBUTENI0 B YCTHOM, ITMCbMEHHOW WU
AIIEKTPOHHOH (hopMme.

JUia monydyeHus CBENEHUM O XOJ€ MNPENOCTaBICHHsS] TIOCYAApCTBEHHOW YCIYTH 3asBUTENIEM
yKa3bIBaeTcsl (Ha3plBaeTcs) JaTa 3asBlieHUs, OOO3HAUE€HHAs B pACIUCKE O IMpHEME JIOKYMEHTOB,
nostydyeHHou ot MO®L] npu nogaye 10KyMEHTOB.

1.5. YcrHoe mH(OpMuUpOBaHHE OCYIIECTBISIETCS crneruanuctamMu Komurterta mpu oOparieHun
3asgBUTEINA 32 HUHPOPMALIUEH TUYHO WIH 1O TeNeoHy.

[Ipn oOpamenun 3a uHpopmanuel MpeACTaBUTENS 3asABUTENS, UHPOpPMAIUS MPEAOCTABISIETCS
JIMI] IPY HAJIMYUM Y HETO COOTBETCTBYIOLINX MTOJTHOMOYHIA.

Crneuunanuct Komutera, OCyIIeCTBISIONMN YCTHOE HMH()OPMHUpPOBAHHE, JOJHKEH MPHUHSITH BCE
MepbI ISl TPEIOCTAaBICHHUS ONEepaTHMBHON MH(OpPMALUMU B OTBETE Ha IOCTABICHHBIE BOIMPOCHI, B TOM
YHCIIe C PUBJICYSHUEM JPYTUX CIELUATICTOB.

Bpemsi oxwumanuss B odepeAw NpuU OOpalieHud  3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asBUTENs) 3a

MOJTyYE€HUEM YCTHOTO HH(OPMHUPOBAHHS HE MOXKET MPEBBIIIATH 15 MUHYT.



http://social.lenobl.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://mfc47.ru/

[Tpu yctHOM mH(bOpMuUpoBaHuH 10 TenedoHy crenuanuct Komurera T0KeH Ha3BaTh (GaMUIHIO,
UM, OTYECTBO, 3aMEIIaeMyI0 JOHKHOCTh U HauMeHoBaHue Komurera.

Ecnmu cnermanuct Komurera, kK KOTOpoMy 0oOpaTuiCs 3asBUTENb (IIPEICTABUTENb 3asIBUTENS), HE
MOJKET OTBETHTHh Ha BOIPOC CaMOCTOSITEIbHO HEMOCPEACTBEHHO B MOMEHT YCTHOT'O OOpalleHHs, TO OH
JOJKEH TMPEANIOKUTh O0paTUThCS K Apyromy crernuanucty Komurtera nubo oOparuthesi B Komurer ¢
MUCHbMEHHBIM 3alPOCOM O TpPeNoCTaBiIeHUM HWH(pOpMaluu, JUO0 Ha3HAYUTH Jpyroe yAoOHOe s
3asgBUTEINA (MIPEICTABUTEIS 3asIBUTENS) BpeMs Uil IOBTOPHOTO OOpaIIeHus, HO HE MO3/IHEE CIEIYIOLIETO
JTHS TIpreMa Tpak/IiaH.

1.6. ITuckmenHoe MH(DOPMHUPOBAHKE OCYIIECTBISCTCS IyTEM HAIPABICHUS OTBETOB MOYTOBBIM
OTNIpaBJICHUEM WJIH  TOCPEICTBOM  HH(GOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX  ceTel  00Iero
MOJIb30BaHUs (TI0 DJIIEKTPOHHOM TOUTE, MO (PaKCUMIIBHOM CBSI3U, Uepe3 ceTh IHTepHeT).

PykoBonutens cTpykTypHOro monpasieneHuss Komutera onpenenser WCHOMHUTENS JUIs
MOJITOTOBKM OTBETA MO KAKJOMY KOHKPETHOMY IMHCHMEHHOMY OOpAICHHUIO 3asSBUTEINS (TPEACTaBUTENS
3asIBUTEIS).

OTBeT Ha MUCHMEHHOE OOpalieHue 3asBUTENs (IIPEICTABUTENS 3asBHUTENS) MPEJOCTABISETCS B
MIPOCTON, YETKOW U TMOHATHOW (opMe U JOKEH CoJep)kKaTh OTBEThl HAa MOCTaBJIEHHBbIE BOIPOCHI,
(bamunio, MHUIMAIBE 1 HOMEp Tene(oHa UCTIOTHUTEIS.

OTBeT TMOANMCHIBAEGTCS  PYKOBOAMUTENEM  (HUCIOJNHSAIOMUM  OOS3aHHOCTH  PYKOBOJMUTEIS,
3aMmecTuTenst pykoBoaurtens) Komurera W HampaBisieTcsl B MUCBMEHHOM BHJE CIOCOOOM JOCTaBKU
OTBETa, COOTBETCTBYIOIIUM CMOCOOY oOpamieHus 3asBuTeNs (MPEACTaBUTENS  3asABHUTENSA) 3a
uHpopMaIell, Ui crmocoOOM JTOCTaBKM OTBETA, YKa3aHHBIM B MUCHMEHHOM OOpAallleHWU 3asBHTENS
(mpencTaBUTENS 3asIBUTEIS).

NudopmupoBanue 3asiBUTENST O XOJA€ U PE3ybTaTe MPEIOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHOW YCIyTH
OCYIIECTBIISICTCSA B AJEKTPOHHOU (opMe depe3 JUYHBIA KaOMHET 3asiBUTENs, pacnojiokeHHoro Ha [1I'Y
JIO nu6o na EIITY.

HNudopmarus no BonpocaMm MpeoCTaBICHHs] TOCYIapCTBEHHON yCIyTd, B TOM YHCJIE O XOJE €€
MPEIOCTABIICHUS, MOXET OBITH MOJyUYeHA MO JJIEKTPOHHOM IMOYTe MyTeM HampaBlIeHUS OOpaIleHHs IO
azpecy d3JeKTpoHHOM mouthl KomuTeTra, B TOM 4Hcie C NPUIOKEHHEM HEOOXOIAMMBIX JTOKYMEHTOB,
3aBEPEHHBIX YCWJIEHHOW KBaNIU(UIIMPOBAHHOM AJIEKTPOHHOM MOANMUCHIO (OTBET Ha oOOpalleHue,
HaIpaBJIEHHOE IO JJIEKTPOHHOI IOYTe, HAIpaBisIeTCs B BHUJAE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha ajpec
AJIEKTPOHHOU TOYTHI OTIIPABUTEIST OOpAIICHNUS).

Crnemmasmmctr Komurera oka3bIBaeT COACHCTBHE 3asBUTENIO (MIPEACTABUTEIIO 3asSBUTENS) B
pa3MeIIeHUH UM 3asBIICHUS U JOKYMEHTOB K HEMY 4epe3 JIMYHBIA KaOMHET 3asBUTEINSI, PACIIOII0KEHHOTO
Ha [1I'Y JIO nubo na EINT'Y.

MakcuManbHBIM CPOK HAIpaBJICHUS] OTBETA COCTABISECT TPUALIATh KaJCHIAPHBIX THEW C MOMEHTA
perucTpanuu o0paIeHus 3asaBUTeNs (IPEICTaBUTEIS 3asIBUTEIS).

Ecnu nmocneanuii 1eHs Cpoka NpUXOIUTCS Ha Hepabouuil 1eHb, THEM OKOHYaHHS CPOKA CUUTAETCS
OJVKaWIIUi CIeNyIOMNN 32 HUM pabounii IEHb.

II. CTAHJIAPT ITIPEJJOCTABJIEHUS TOCYJIAPCTBEHHOM YCIIVI M

ITosHOE HaMMEHOBaHUE IOCYJAPCTBEHHOM YCIIYTH, COKPAIEHHOE HAUMEHOBAHNE
roCyJapCTBEHHOU YCIIyTH

2.1. IlonmHOE HaMMEHOBaHHWE TOCYJAPCTBEHHOH YCIyru: rOCyAapCTBEHHAas yciayra IO CHSTHIO
OrpaHUYEHUH (3aIpeTOB) M0 U3MEHEHUIO NpaBa COOCTBEHHOCTH, YCTAHOBJIEHHBIX OpPraHaMH COLIUAJIbHOM
3alIUThl HACEJIEHHUs] B MACIOpPTE TPAHCIOPTHBIX CPEJCTB, MOIYYCHHBIX (IIPUOOPETEHHBIX) MHBAIUIAMHU
yepe3 OpraHbl COLMAIBHON 3allUThl HAaceleHUsl (Aajiee — rocy1apCTBEHHAsl yCIIyra).

CoxkpallleHHOE HaUMEHOBaHHE T'OCYJapCTBEHHOM YCIyI'M: CHSTHE OrpaHMYEHHUI (3allpeToB) IO
U3MEHEHHUIO IIPaBa COOCTBEHHOCTH.

HaunmenoBanue oprana HCTIOTHUTENBHOU Bi1acTu JIeHUHTpaackon o0actu (opraHa MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS ), IPEAOCTABIISIIOIIETO FOCYAAPCTBEHHYIO YCIIYTY,

a TaK)Ke CrocoObl OOpaIIeHus 3asBUTEIS

2.2. T'ocynapcTBEHHYIO yCiIyry npeaocrasisier: Komurer.



2.2.1. B nmpenocTaBieHUH roCyJapCTBEHHOM YCIYTI'M Y4acTBYIOT:

JlelicTBytomue ¢dunuansl, OTHEAbl W ynaleHHble paboune wMecta [BY JIO «MO®ILy,
pacrosio’keHHbIe Ha Tepputopun JleHnnrpaackoit oonactu (nanee — MOL).

2.2.2. 3asiBjieHMe Ha MOJyYeHHEe TOCYJIAPCTBEHHOH YCJIYrH € KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB
NPUHUMAIOTCSH:

1) npu 1UYHOI sIBKe:

B M®II;

2) 0e3 TNYHOM SIBKH:

NMO4YTOBBIM OTHpaBJjieHueM B Kommurer;

B JJIEKTPOHHOM (popMe yepe3 JJUYHBIN KaOuHeT 3asaBuTenas Ha [ITY JIO/ EIIT'Y.

2.2.3. 3agBUTENb MOXET 3allUCaThCsl HA MPUEM IpU TEXHUYECKON pealn3alliy MpPOrpaMMHOIO
obecrieuenus I'BY JIO «MO®L» nns momaun 3asBIEHUS O MPEIOCTaBICHUU TOCYAApCTBEHHOM YCIyTH
CIETYFOIIMMHU CIIOCOOAMH:

1) mocpenctBom III'Y JIO/EITY — B MO®I];

2) o tenedony — B MDII;

3) mocpenctBoM caiita ['BY JIO «M®IL» — B M®DII.

Jis 3anMcu 3asBUTENH BBHIOMpAeT J100yi0 CBOOOIHYIO Ui MpUEeMa JaTy W BpeMs B Ipejenax,
yctanoBneHHoro B [IC3H, M®I] rpaduka nmpuema 3assBUTEICH.

Pe3ynbTat npenoctaBieHus roCy1apCTBEHHON YCIYTH,
a TaKKe CrocoObI OTyUeHUs pe3yIbTara

2.3. Pe3ynpTaTOM IIPEIOCTABIEHUS TOCYIaPCTBEHHOMN YCIYTH SIBISIETCS:

BbIJIaya YBEJOMJICHUS O CHSATHM OTpaHMYEHUI (3alpeToB) IO M3MEHEHUIO MpaBa COOCTBEHHOCTH,
1o popme corIacHo MPHIIIOKEHUIO 6 K HACTOSIIEMY PErJIaMeHTY;

BbIJJa4a YBEJOMJICHHS 00 OTKa3e CHATHH OTrPpaHUYEHUN (3allpeToB) IO M3MEHEHHWIO IpaBa
coOCTBEHHOCTH, TO ()OpME COTIIACHO MPUIIOKEHHUIO 7 K HACTOSAIIEMY PETJIaMEHTY.

2.3.1. Pe3ynbTaT npeaocTaBieHus] TOCYIapCTBEHHOW YCIYTH MPEAOCTABISAECTCS B COOTBETCTBUU CO
CHOCO6OM, YKa3aHHBIM 3asABUTCIIEM IIPU IMOJAUC 3asABJICHUSA U JOKYMCHTOB:

1) mpu JTMYHOM SIBKE:

B MOIJ;

2) 6e3 TUYHOM SIBKHU:

MOYTOBBIM OTHPABJICHUCM;,

B AJICKTPOHHOH (hopme uepe3 muuHbIil kabuHeT 3asButens Ha [1T'Y JIO/ EIITY.

Cpok npenocTaBieHus rocyAapCTBEHHON YCITyTH

2.4. Cpok npenocTaBJieHHsI TOCYIaPCTBEHHOM yCayru cocrasisier 12 padoumx aHeil ¢ AaThl
perucrpanum 3asiBjeHuss B Komurere B cCOOTBETCTBUU C IyHKTOM 2.17 HacTOSALIEro periamMeHTa |
MOJTHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB (CBEJIEHHIT), B TOM YUCIIE MTOJyYEHHBIX B PAMKaxX MEKBEJOMCTBEHHOTO
MH(POPMALMOHHOTO B3aMMOICHCTBHA U (MJIM) IO MHBIM 3anpocaMm Komwurera.

IIpaBoBbIE OCHOBAaHMS AJIs IPEAOCTABICHUS I'OCYJaPCTBEHHOMN YCIIyTH

2.5. IlpaBoBBIE OCHOBAHUS IS IIPEIOCTABIECHUS TOCYIaPCTBEHHOMN YCIYyTH:

ITocranoBnenune IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 12.07.2010 Ne 508 «O mepenaue
WHBAJIHIaM B COOCTBEHHOCTH JIETKOBBIX aBTOMOOWICH» (ITyHKT 4).

[Ipuka3z MunucrepctBa BHyTpeHHUX Aen Poccuiickoir @enepaunn ot 24.11.2008 Ne 10011 «O
MOPSIIKE PETUCTPAIIUU TPAHCIIOPTHBIX CPEACTBY.

HcyepnbiBaommuii nepeyeHb J0KYMEHTOB, HEO0X0IMMBIX B COOTBETCTBHH €
3aKOHOAATeJbHBIMH WM HHBIMH HOPMAaTHBHBIMHU NPABOBBIMHU AKTAMH VIS IPEJ0CTABJICHUSA
TOCYIapCTBEHHOM YC/IyTH, MOAJIE/KAIIUX NPeACTABICHHUIO 3asiBUTEIeM



2.6. MHcuepnbiBaomuii InepedeHb JOKYMEHTOB, HeO0XOAMMBIX JUI1 TMPeNOCTaBJICHUS
roCyAapCcTBEHHOM YCJYI'H, MOMJIEKAIIMX NMPEACTABICHUIO 3asiBUTEIEM:

1) 3asiBJIeHHe O mNPeAOCTABJCHHH TOCYJAPCTBEHHOH YCJYrn 1o ¢opMe COIJIACHO
NPUWIOKEHUIO 2 K HACTOSIIEMY pPerjiaMeHTy (K OyMasKHOMY KOMILIEKTY JTOKYMEHTOB NMPHOOIIaeTcst
OPHUTHHAJ JOKYMEHTA);

2)corsiacue Ha 00pPadOTKY NMEPCOHAJBHBIX JAHHBIX MO (pOpMeE COIJIACHO NMPUJIOKEHHI0 3 K
HACTOSIIEMY PperjamMeHTy (K OyMa)KHOMY KOMILUIEKTY /JOKYMEHTOB NpHOOIIaeTcs  OpPHMIHHAJ
JOKYMEHTA);

3)10KYMeHTBI, yI0CTOBEPAIINE JUYHOCTh IrpaxkaannHa Poccuiickoit denepauuu, B TOM
yHc/ie BOCHHOCHYKAIIero (B cjy4dae IPeIcTABJICHHS JTOKYMEHTOB IpPeEACTABHUTEIEM 3asiBHTEJIA
JAOKYMEHT, YI0CTOBEePS LN JUYHOCTD 3asiBUTEJIs, He MPeCTaBJIsieTcs; K OyMaKHOMY KOMILIEKTY
AOKYMEHTOB NPHOOIIAETCS KOMUS JOKYMEHTA);

4) macnopt TPAaHCIMOPTHOIO CPeACTBAa, BHINHCAHHOIO HAa MMS HHBAJMIA WJIH 3aKOHHOIO
NpeACcTaBUTE/IsA pedeHKA-UHBAJINAA, NMOJYYeHHOro (MPHOOPETEHHOr0) Yepe3 OpPraHbl COUMAIbHON
3alMThl  HacejgeHusi JlemmHrpaackoit o0gactu (k  OyMaskKHOMY KOMILIEKTY JAOKYMEHTOB
NPUOOIIAETCH KONMS JOKYMEHTA).

2.7. 3asiBUTEJIb JONOJTHUTEIBHO K JOKYMEHTaM, Nepe4YrcJeHHbIM B YHKTe 2.6 HacTosiIero
perjiaMeHnTa, npeacraBjiaser (K OyMa)kKHOMY KOMIUIEKTY [OKYMEHTOB TMPUOOIIaeTcsl KON
AOKYMEHTA):

1) B cayuae, ecii B NpPeACTABJICHHBIX JOKYMEHTaX MMeeT MeCTO M3MEHEHHe 3asiBUTeIeM
(paMuIMM, MMEHH, OTYECTBA - JOKYMEHTbI, NOATBEP:KAAI0IIHNEe TOCYyIAPCTBEHHYI0 PerucTpanuio
AKTOB TPAKAAHCKOI0 COCTOSIHMSI: CBHAETENbCTBA (CIPAaBKH, HM3BELICHHMs) O IepeMeHe HMEHH,
3aKJIIOYEeHNH (pacTop:keHuN) Opaka, poKAeHUH.

2) B cayuae, eciim 3asiBUTEIb OTHOCHTCH K JHIAM, YKA3aHHBIM B MOANMYHKTE 2 MyHKTa 1.2
HACTOSILIET0 PerjiaMeHTa — cjeaylouue JOKYMeHThbI:

CBH/IETEJIbCTBO 0 CMEPTH HHBAJIH/A;

CBH/IETEJbLCTBO O MPaBe HA HACJIECTBO.

2.8. IlpencraBurenp 3asBUTENS U3 YHUCIIA:

1)3aKkoHHBIX  HpeacTaBUTENEd  (pOAWTENEH, OINEKyHOB, IIONEUYUTENIECH)  JTONOJHUTEIBHO
MIPEACTABIISIET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMMA JTUYHOCTD MPEACTABUTENS U MOCTAHOBJIEHUE OpraHa ONEKH
U TIONEYUTENHCTBA 00 YCTAHOBICHUN OTIEKH WJIM MOTIEYUTENbCTBA (B OTHOIIEHUH IPaX/1aH, HaXOSIIUXCS
MOJl OMEKOW WM TMONEYUTEIHCTBOM JHOO MOMEIICHHBIX IO/ HAaJ30p B MEIUIIMHCKHE OpraHu3allvy,
OpraHM3aliy, OKa3bIBAIOIUE COLMAIBHBIE YCIYTH, UM UHBIE OpraHu3alun);

CBHUJIETEJILCTBO O POXKICHHUH JETEH — I pOAUTENEH NeTel-NHBAINIOB;

2)yNOJTHOMOYEHHBIX JIUL JOTOJIHUTEIBHO NPEACTABISAET JAOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLINM JIUUYHOCTh
U OAMH M3 JIOKyMEHTOB, O(QOpPMJIEHHBIX B COOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM,
MOATBEPKJAIOLINX HAJIMYKE Y NIPEACTABUTENS IIPaBa ACWCTBOBATh OT JIMLA 3asIBUTENS, U ONPEEIISIOIINX
YCJIOBHUSL M TPAHULBl pean3alMy IpaBa IPEICTABUTEN] HA IOJYyYEHHE TOCYJAapCTBEHHOM YCIyTH, a
UMEHHO:

a)JI0BEPEHHOCTb, YJIOCTOBEPEHHYIO HOTapuajibHO, JUOO TIJIaBOM MECTHOM aJMHUHHUCTPALUU
MOCEJICHUSI W CIEUUAJbHO YNOJHOMOYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS
[IOCEJICHUs] WJIM TJIaBOM MECTHOW aJMUHHUCTpAlM¥d MYHHMLMIIAIBHOIO paliloHa U  CHEUUAIbHO
YHOJHOMOYEHHBIM JODKHOCTHBIM JIMIIOM MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS MYHHUIMIAIBLHOrO paiioHa (B
Ciy4ae, €Cii B ITOCEJICHUH WJIM PACOJIOKEHHOM Ha MEKCEJIEHHON TEPPUTOPUU HACEJIEHHOM ITYHKTE HET
HOTapuyca), JH0O0 JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM KOHCYJICKOTO yupexaeHusi Poccuiickoii ®Denepanum,
YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha COBEPIICHUE ITUX JCHCTBUIA;

0) TOBEPEHHOCTb, YJIOCTOBEPEHHYIO B COOTBETCTBUU C HYHKTOM 2 ctaTthk 185.1 I'paxkganckoro
koxekca Poccuniickoit denepanuu U ABISIOILYIOCS IPUPABHEHHON K HOTaPUAJIBHOM:

JIOBEPEHHOCTH BOCHHOCTYKAIIUX W JAPYTHX JIMI, HAXOMSAIIMXCS Ha M3JICUCHUU B TOCIUTAIAX,
CaHATOPHSIX M JAPYTUX BOCHHO-JIEYEOHBIX YUPEKACHUAX, KOTOPHIE YOCTOBEPEHbl HAYaJLHUKOM TaKOTO
YUpEXKIEHUS, €r0 3aMECTUTEIIEM 110 MEAUIIMHCKON YacTH, a IPU UX OTCYTCTBUU CTAPIIMM HUJIU 1€KYPHBIM
BpauoMm;

JIOBEPEHHOCTU BOEHHOCIYJKAIllMX, a B IIyHKTaX JMCJIOKAllUM BOMHCKUX YacTed, COECIUHEHMH,
YUPEXKJIEHUH U BOCHHO-YYEOHBIX 3aBEICHUN, I/I€ HET HOTAPUAIbHBIX KOHTOP U JPYIMX OpraHOB,
COBEpILAIOIINX HOTapUallbHbIE IEHCTBUS, TAK)KE TOBEPEHHOCTH PAOOTHUKOB, YWICHOB UX CEMEH U YJIEHOB
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CceMEl BOEHHOCIY)KAIlUX, KOTOpPBbIE YAOCTOBEPEHBl KOMAHIUPOM (HAYaJIbHUKOM) OTHX 4YacTH,
COEJIMHEHUS, YUPEXKICHUS WIH 3aBE/ICHUS;

JIOBEPEHHOCTH JIMI, HAXOASIIUXCS B MecTax JHIICHHS CBOOOJBI, KOTOPHIE YAOCTOBEPEHBI
HAYaJIbHUKOM COOTBETCTBYIOIIETO MECTA JIUIIEHUS CBOOOIDI;

JIOBEPEHHOCTH COBEPIICHHOJETHUX JEECIOCOOHBIX T'pa)</l1aH, MPOKUBAIOLIMNX B CTALIMOHAPHBIX
OpraHM3alMsIX COLUAIBHOTO OOCIY)KMBaHUS, KOTOpbIE YAOCTOBEPEHBbI AaJIMUHUCTpaluell AToU
OpraHu3aluy;

B) TIOBEPEHHOCTH B TIPOCTOM MUCHMEHHOH (hOopMe Ha COMMAIIBHOTO pabOTHHUKA, OCYIIECTBIISIONIETO
COLMAJIbHOE OOCTY)XKMBAaHUE JOBEPHUTENS C OTMETKOH  PYKOBOIUTENS YUPEKACHUS COLUAIBHOTO
oOcCIy>KUBaHUS, MOATBEpXKAAONEeH (aKkT COUUAIBHOTO OOCIY)KMBAaHHUS 3asgBUTENS COLUAIBHBIM
pabOTHUKOM YUPEKICHHUS COLIMAIBHOTO 00CTYXKMBAHUS U KOHTAaKTHOU nH(popManueit (Homep TenedoHa,
(bakc, azipec IEKTPOHHOM MOYTHI) 10 (OpMe COTIIACHO MPUIIOKEHHIO 9 K HACTOSIIEMY pPEeTJIaMeHTy.

2.9. 3asgBineHHWE O NPEIOCTABIECHUM TOCYJAapCTBEHHOM YCIyrM  3alojHSIEeTCS 3asBUTENIEM
(mpencraBUTENEM 3aABUTEINSI) PYYHBIM WM MAIIMHOMUCHBIM CIIOCOOOM, JIMOO B AJICKTPOHHOM BHUIE HA
II'Y JIO unu na EINT'Y.

3arnoyiHeHHOe 3asBJICHHE JOHKHO OTBEUYATh CIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSAM:

HamnMcaHo Ha OJaHKe 1Mo (opMe COTIACHO MPUIIOKEHUIO 2 K HACTOSILEMY pPErJIaMeHTy;

TEKCT 3asiBJICHUS JIOJDKEH OBITh HAIllMCaH HA PYCCKOM S3bIKE CHHMMH HJIM YEPHBIMH YEpHUIAMU
(macToif), 3amuCH XOpOIIO YUTaeMbl W pa30OpUMBBI, TEPCOHAIbHBIE JAHHBIC 3aABUTENS YKa3aHBI
MOJIHOCTHIO;

HE JIOMYCKAaeTCsl MCIIOJIb30BaHHE COKpAIleHU u abOpeBuaTyp, a TakkKe MOJYUCTOK, MPUITHUCOK,
3aYEPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX MCIPABICHUMN, 32 UCKIIOYEHHEM HCIPABIECHUN B TON 4acTH
3asBICHHS, KOTOpas 3arnonHseTcs: pabotHukoM M®LI, ckpenyieHHBIX NeYaThio U 3aBEPEHHBIX MOIIHCHIO
pabotHuka MOII;

CBEJICHMSI, YKa3aHHbIC B 3asBJICHUH, HE JOJDKHBI PACXOAUTHCS WM IPOTUBOPEUUTH IIPUIIATa€MbIM
K 3asIBJICHUIO JOKYMEHTaM.

3asBuTend (MPEICTABUTENb 3asiBUTENSI) PACIUCHIBACTCS B 3asBJICHUM B MPUCYTCTBHU pabOTHHKA
MOII, koTOpelii B CBOIO O4Yepenb, YIOCTOBEepseT (aKT COOCTBEHHOPYYHOW TIOMIMUCU 3asBUTEIIS
(npencraBUTENS 3asIBUTENS) B 3asIBICHUH.

B cnyuae, ecnu 3asBUTENb 10 PELICHHUIO CyJa HE MPU3HAH HEAEECIIOCOOHBIM, JIMYHO SBHUJICS Ha
nprueM, HO HE MOXXET CaMOCTOSITEIbHO paclucaTrbCsi B 3asBICHUM BBHIY OOJIE3HH, HETPaAaMOTHOCTH,
¢buznyeckoro Hemoctarka JuOO0 WHOW TNPUYMHBI, 3asABUTENb JODKEH O(GOPMUTH JIOBEPEHHOCTh B
COOTBETCTBUHM C ACUCTBYIOLIMM 3aKOHOJATEIBCTBOM, MOATBEPKAAIOIIYI0 HAJIWYUE y IMPEACTABUTENS
IpaB JIEHCTBOBATH OT JIULA 3asBUTEJIS.

®dopma 3asBIEHUS B 3JIEKTPOHHOM Buae pasMeniaerca Ha III'Y JIO. 3asBurens (mpeacraBUTENb
3asgBUTENSI) UMEET MPaBO CaMOCTOSITENIbHO 3alOJHUTH (OpMy 3asiBICHUS, pacriedaTaTb U MPeICTaBUTh
3aI0JIHEHHOE 3asIBJIEHHE CO BCEMU HEOOXOAMMbIMH JJoKyMeHTaMu B Komurer uepe3s MOLI.

Komuu mpencraBieHHBIX JOKYMEHTOB 3aBEpSIIOTCSl HOTapHallbHO, JIMOO  yUpexJAeHHEM
(opranu3anueii), BbLAABIIEH OpUrHMHAN JOKyMeHTa, b0 MOI[ npu npeabsBIeHUH 3asBHTEIEM
(mpeacTaBuTEIEM 3asBUTEIISI) OPUTHHAIIOB IOKYMEHTOB 33 HCKIIIOYEHHEM PEIIEeHUs Cy/ia.

IIpn HampaBieHUM 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, SBJISIOIIMXCS OCHOBAHUEM MJIs INPENOCTABIICHUS
rocyapcTBeHHoW yciayrd, B Komurer mo moure, KONMHM JOKYMEHTOB JOJDKHBI OBITH 3aBEpPEHBI
3asiBUTENIEM HOTapUaIbHO MU YUPEXKJIECHUEM (OpraHM3alMe), BbIAABIIEH OpUTrHHAI JOKYMEHTA, JIMYHAs
MONMUCH 3asBUTENs (IPEICTaBUTENs 3asBUTENsI) Ha 3adBJIEHUU JODKHA OBITh HOTapUalIbHO
ynocroBepeHa. O0s13aHHOCTD MOJATBEPKACHUS (PaKTa OTIIPABKH TOKYMEHTOB JIEKHT Ha 3asiBUTEIIE.

2.10. Ilpumaraemple K 3asBJICHUIO JOKYMEHTHI JIOJDKHBI TIO3BOJISATh HACHTU(PHUITUPOBATH
IIPUHAUIEKHOCTh JOKYMEHTAa 3asBUTENI0 (MPEACTAaBUTEINIO 3asBUTENA) M OTBEYaTh CICAYIOLIUM
TpeOOBAHUSM:

TEKCTHI JIOKyMEHTOB HalKMCaHbl pa300pUYMBO, 3aIUCH U [I€YAaTH B HUX XOPOIIO YHTAEMBI,

(hamMuiMsi, UMs ¥ OTYECTBO 3asBUTENS HAMKMCAHbI MOJIHOCTHIO;

B JOKYMEHTaxX HeT MOAYUCTOK, IPHUIMCOK, 3aYEPKHYTBIX CJIOB M HHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIPAaBJIEHUI, 3a HCKIIOYEHHEM WCIIPABJICHUN, CKPEIJICHHBIX Ie€4YaTbl0 M 3aBEPEHHBIX MOIMHCHIO
CHelMagucTa oprasa (OpraHu3anyy), BbIIABIIETO JOKYMEHT, €0 MPaBONPEEMHUKOM WM UHBIM JIUIIOM,
MMEIOLIIM COOTBETCTBYIOIINE MTOJTHOMOYUS;

JOKYMEHTBI HE UMEIOT CEPbE3HBIX MOBPEXKACHUN, HATMYME KOTOPBIX JOIYCKAaeT MHOIO3HAYHOCTh
HCTOJIKOBAHUS UX COJIEPKaHUS.



I[OKYMGHTBI, HaITMCAHHBIC HA NHOCTPAHHOM S3bIKEC, 3aBCPCHHLIC IICUATHIO HA UHOCTPAHHOM A3BIKE,
a TaKkKe Ha s3bIKax HaponoB Poccuiickoit denepanuu Mpu OTCYTCTBHHM TyOJMPOBAHUS HA PYCCKOM
A3BIKE, IIPEACTABIISIIOTCS IIPU YCIOBUY, YTO K HUM IPUIIAracTCs MEPEBOJ HA PYCCKUH A3BIK, HOTAPUAIBLHO
3aBEPEHHBIA B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

HcuepnpiBaromiuii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEIbHBIMU
WJIM MTHBIMM HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMHU JJIs1 IPEIOCTaBIEHUS TOCYJapCTBEHHOM YCIyTH,
HaxXOJAILIMXCS B PACIOPSYKEHUH FOCYJaPCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHUS U
MO/IBEZIOMCTBEHHBIX UM OpTraHU3ALMM (32 UCKITIOUEHUEM OpraHu3aliii, OKa3bIBAIOIINX YCIYTH,
HE0OXO0UMbIE U 00s3aTeNbHbIE AJISl IPEOCTaBICHHS TOCYJapCTBEHHOM YCIIyTH) U MOUIekKAIINX
MPEJICTABICHHUIO B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOT'O MH()OPMAIIMOHHOTO B3aMMOICHCTBHS

2.11. Komurer B paMKax MeKBEeIOMCTBEHHOI' O HH(OPMAIUOHHOT 0

B3aUMOJMEHCTBUS Ui [PEIOCTABJIEHUS TOCYJIapCTBEHHON YCIyrd 3alpaliuBacT ClEAYHOIIUe
JIOKYMEHTHI (CBEICHHUS):

1) B opranax BHYTpEHHHX JEI:

CBEICHMSI O JEHCTBUTEIBHOCTH (HEIEHCTBUTEIBHOCTH) NAcmopTa TrpaxjaaHuHa Poccuiickoi
denepanuu — Npy NEPBUYHOM 0OpaIieHuu J100 Mpu U3MEHEHUH MAaCTIOPTHBIX JaHHbIX;

2) B oprane [lencnonnoro ¢ponna Poccuiickoit dexepanuu:

CBEJICHUS O MOJYYEHUH CTPAXOBOTO HOMEpA 3aCTPAXOBAHHOTO JIMLA - IPU OTCYTCTBUM CBEICHUM
B AUC «Comzamura.

[Ip OTCYTCTBUM TEXHMUYECKOHW BO3MOXKHOCTH HAa MOMEHT 3ampoca JOKYMEHTOB (CBEICHHI),
YKa3aHHBIX B HACTOSIIEM MOJITYHKTE, MOCPEICTBOM aBTOMAaTU3UPOBAHHON HWH(POPMAIIMOHHON CHCTEMBI
MEXBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3aUMOAEHCTBUA JIeHUHTpaJcKol 0061acTH, JOKYMEHTHI (CBEICHHUS)
3anpamnmBaroTCcsl Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE.

2.11.1. 3asBuTenp BIpaBe MPEACTaBUTh JIOKYMEHTHI (CBEICHUS), yKa3aHHbIe B MyHKTe 2.11
HACTOSIIETO PErJIaMeHTa, 10 COOCTBEHHON MHUIIMATHUBE.

HcuepnsiBaromuii nepedeHb OCHOBAHUN JUIsl IPUOCTAHOBJIEHUS IIPEIOCTABICHUS FOCYJapCTBEHHOU
YCIIyTH C YKa3aHUEM JIOIIyCTUMBIX CPOKOB IIPHOCTAHOBJIEHUSI B CITy4ae, €CJIM BO3MOKHOCTD
IIPUOCTAHOBIICHUS NIPEJOCTABIICHHs TOCYIapCTBEHHOM YCIIyTH MPEyCMOTPEHA JEHCTBYOIUM
3aKOHOJATENbCTBOM

2.12. OcHOBaHUEM TSI PUOCTAHOBJICHHS TIPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH SBIISCTCS:

HernocTyrienne B Komuter oTBeTa Ha MEXKBEJOMCTBEHHBIN 3aMpoc MO UCTECYCHHH 5 pabodmx
JTHEH, CIEeNYIOMUX 3a JHEM HampaBJICHUs COOTBETCTBYIOMIEro 3ampoca KoMuTeToM mocpencTBoM
ABTOMATHU3UPOBAHHOU WHOOPMAIIMOHHOW  CHUCTEMBI  MEXBEJIOMCTBEHHOTO AJIEKTPOHHOTO
B3aumoieicTBus JIeHuHrpaackoi odnactu (manee — AUC «Mexsen JIO»);

HernocTymienne B Komuter orBeTa Ha MEXBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc B TeueHue 30 KajaeHIapHbBIX
JTHEH, CIICNYIOIMX 3a JHEM HallpaBJCHUS COOTBETCTBYIOIIETO 3ampoca Komurerom Ha OyMakHOM
HOCUTEJIC,

HerocTymuieHne B KOMUTET JTOKYMEHTOB (CBEICHMIA), 3alpaliiBacMbIX B OpraHU3alUsIX HE B
paMKax MEXBEJIOMCTBEHHOTO B3aMMOJCUCTBUS, B TeueHre 30 KaJeHIapHBIX JTHEH, CICAYIOMUX 32 JHEM
HaIpaBJICHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3anpoca KomuteTom Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIE.

[Ipu HemoCTyIJIEHWH B YKa3aHHBIN CPOK 3alpaliuBaeMbIX JOKYMEHTOB (CBEICHMI) TIOJKHOCTHOE
muio KomuteTa, OTBETCTBEHHOE 3a MOATOTOBKY COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHHUs, TOTOBUT YBEIOMJICHHE O
MIPUOCTAHOBIICHUH TIPEOCTABICHUSI TOCYJAaPCTBEHHON YCIYTH MO ()OpPME COTJIACHO MPHIOKCHHIO 8 K
HACTOSIIIIEMY PETJIaMEHTy, COTJIACOBBIBACT €ro M TMOAMHCBIBACT y  PYKOBOAMUTENS (3aMECTHUTENsS
pykoBoaurens) Komurera.

B cnydae HemocTyIieHUs 3ampaniiBaeMbIX TOKYMEHTOB (CBefeHui) B TeueHue 30 KajaeHIapHBIX
JHEH CO JIHS HampaBJICHUs COOTBETCTBYIoIIEro 3ampoca Komurter HampaBiseT 3ampoc MOBTOPHO HE
peXe OTHOTO pa3a B KBapTaJl B TEUCHUE OJHOTO T0Ja CO JIHA HaIpaBJiCHHUS TEPBUYHOTO 3ampoca.
3asBUTENI0  TOBTOPHO  HAMpAaBJISETCS  YBEIOMJICHHME O  MPUOCTAHOBICHMM  TPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIYTH 1O (JOpME COTIIACHO NMPHIIOKEHHUIO 8 K HACTOSIIEMY PETJIAMEHTY.
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JIOIKHOCTHOE JTUI0, OTBETCTBEHHOE 3a JEJIONPOU3BOICTBO, HAMIPABIISET 3asIBUTENIO YBEIOMIICHHUE
MOYTOBBIM OTIIpaBiieHHeM, 00 B 3ekTpoHHOH ¢opme depes AUC «Mexsen JIO», nmubo TUYHBINA
kaOuHeT 3asButens Ha [II'Y/ EINTY.

Cpok MOATOTOBKHM M HAIpPaBJICHUS 3asSBUTENIO YBEJOMJICHUS HE JIOJKEH MPEBBIMIATh 5 pabounx
nHel co qHs uctedeHus 30 KaneHAApHBIX THEH, CIEAYIONIUX 3a IHEM HaIpaBJiICHUS COOTBETCTBYIOIIETO
3arpoca.

I[Ipu  mocTymieHWW 3ampaniuBacMbIX TOKYMEHTOB (CBEIEHHH) pacCMOTpPEHHE IOKYMEHTOB,
NPUHATHE COOTBETCTBYIOLIEIO pELICHMs, YBEAOMJICHHE 3asBUTENS 0 TPUHATOM pelieHun
OCYILECTBIISIIOTCS B CPOKH, YKa3aHHbIe B MyHKTE 3.1.1 HacTosIIero perasaMenTa, co JHs UX MOCTYIUICHUS
B Komurer.

HcuepnsiBaronuii mepedueHb OCHOBAHUHM ISl OTKa3a B MIpUEMeE JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX TSI
MPEA0CTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHOMN yCIyTH

2.13.  OcHoBaHMs sl OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ui TPEIOCTaBICHUS
roCyJJapCTBEHHOH YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

HcuepnbiBaroiinii nepedeHb OCHOBAHMM JJIsl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUH ITOCYJapCTBEHHOM YCIyTH

2.14. HcuepnbiBaroluii NepeyeHb OCHOBAHUM I OTKa3a B MPEIOCTABICHUHN T'OCYIapCTBEHHOM
YCILyTH:

1) mnpencraBieHHWe HEMOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTax 2.6 - 2.8
HACTOSIIIETO PETIaMeHTa;

2) mpeacTaBiaeHUE TOKYMEHTOB, HE OTBEYAIOIINX TPeOOBAaHUSAM IyHKTOB 2.9 - 2.11 HacTosIIero
periiaMeHra;

3) oTcyTcTBHE IpaBa y 3asBUTENS Ha MOJyYeHHUE TOCYIapCTBEHHON yCIyTH.

Pa3zmep mnmaTel, B3MMaeMoOW ¢ 3asBUTENS TPHU MPEJOCTABJICHHH TOCYIapCTBEHHOW YCIyTH, W
CHocoObl €e B3MMaHUS B CIIy4asX, MPEJyCMOTPEHHBIX (elepalbHbIMH 3aKOHAMHU, NMPUHUMAEMBIMU B
COOTBETCTBMM C HHUMHM HWHBIMM HOPMAaTUBHBIMU TMpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii dPenepanuu,
HOPMATHUBHBIMHU IIPAaBOBBIMHU aKTaMU JIEHHMHIpaJcKOW 00IacTH

2.15. TocynmapcTBeHHast yciayra MpeoCTaBIseTcsi 0eCIUIaTHO.

MakcuManbHBI CPOK OXHUAAHWA B OYEpeau IpU IoAade 3ampoca O IPEeAoCTaBICHUU
rOCy/apCTBEHHOW yCIyTH U MPU MOJYyUYEHUH pe3yibTaTa MPeloCTaBlIeHUs TOCYTapCTBEHHOMN YCIyTH

2.16. MakcuMalibHBII CpPOK OXHJAHUS B O4Yepeau MpU ToJade 3ampoca O MPEJOCTaBICHUHN
TrOCYJapCTBEHHOM YCIyI'M M IIPU IIOJYy4YEHHM pe3yJIbTaTa IPEJOCTABICHUS T'OCYAAPCTBEHHOW YCIyrd
cocTaBisieT He 6onee 15 MuHyT.

Cpok peructpaliu 3asBJICHUs 3asIBUTENIS O IPEAOCTaBICHUH FOCYAapCTBEHHON yCIIyTH

2.17. Cpok peructpauuu 3asBICHUS 3asBUTENS O MNPEAOCTABICHUU TOCYAapCTBEHHOW YCIyru
coctasisieT B Komurer:

IIPY HAIIPABJICHUH 3asIBJICHUS IOYTOBOM CB3bI0 B KOMUTET — B IEHb OCTYIUIEHUS 3asBICHUS WA
Ha cienyromuil pabounii 1eHs (B cilyyae MOCTYIUICHHS JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMsi, B BBIXOJHBIE,
Mpa3IHUYHBIC JTHN);

pu HanpasiieHuH 3asBiaeHus yepe3 ML B Komurer — B aeHp nocryruienus 3asasieHus B AVC
«Mexaen JIO» unu Ha ciaeayrommii pabouuii 1eHb (B cllydae HarpaBJieHHs JOKYMEHTOB B Hepabouee
BpeMs, B BHIXOJIHbIE, IPA3AHUYHbIE JHH);

MIPU HAIMpaBJICHUHU 3asBJICHHUS B OopMe IIIEKTPOHHOTO JokyMeHTa mocpenctsoM EINTY wmm TIT'Y
JIO, npy HAJIMYKK TEXHUYECKOW BO3MOKHOCTH B nporpamMmmMHoM obecriedennu ['BY JIO «M®PL]» — B neHp
noctymienus 3assieHust Ha EITY wm III'Y JIO, wnm Ha crienyronuii pabounii JeHb (B cliydae
HaTpaBIIeHUs JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMsi, B BBIXOIHBIC, IPA3IHUYHbBIC JHH).
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TpeboBanus K MOMELICHUSAM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIAIOTCS TOCYAAPCTBEHHBIE YCIYTH, K 32Ty
O’KHMJIaHUS, MECTaM JIJIs1 3aII0OJTHEHUS 3aIPOCOB O MPEAO0CTABICHUH TOCYIaPCTBEHHOMN WIIH
MYHUIUNATIBHON YCIyTH, HH()OPMAITMOHHBIM CTEHAaM ¢ 00pa3laMH WX 3arloJIHEHHS U TIepeuHeM
JIOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl TIPEIOCTaBICHUS TOCYapCTBEHHOW YCIYTH, B TOM YHCTIE K
06ecnequmo I[OCTYHHOCTI/I IJI1 UHBAJIMI0B yKaBaHHBIX O6’beKTOB B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAATCICTBOM
Poccuiickoit deaepaiuu 0 CoruaibHON 3alIMTE HHBAIUIOB

2.18. TpeGoBaHUs K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS TOCYIapCTBEHHAS YCIyTa, K 3ally
OXXKHMJIaHUSI, MECTaM JUIsl 3aloJHEHUs 3almpoCcoB O TMPEAOCTABICHUH TOCYJAApCTBEHHOW YCIYyTH,
MH(GOPMAIIMOHHBIM CTEHJaM C 00pa3liaMy MX 3allOJIHEHUS U MepeYHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYIaPCTBEHHOM YCIYTH.

2.18.1. IIpenocraBieHre rocy1apCTBEHHONW YCIYTH OCYHIECTBIISIETCS B CMEIUATIBLHO BbIJCIEHHBIX
1 9TUX 1eie nomemenusx Komurera u M®L].

2.18.2. Hannuue Ha TeppUTOPHH, NIPUIICTAIOINICH K 3/1aHNI0, HE MeHee 10 mpoleHToB MecT (HO He
MEHEee OJTHOTO MECTa) ISl MAPKOBKHU CIEMANIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAIHMIOB, KOTOPhIE HE
JIOJKHBI 3aHMMATh HMHBIE TPAHCIOPTHBIE cpeacTBa. MHBamuabl MONb3yHOTCS MECTAMM JJI MAPKOBKH
CHENHMAIbHBIX TPAHCIIOPTHBIX CpeACTB OecruiaTHo. Ha TeppuTtopun, mpuiieraromnieil K 31aH1t0, B KOTOPBIX
pasmemensl M®II, pacrnomaraercs OecrulaTHas MMapKOBKa IS aBTOMOOWJIBHOTO —TpaHCIOpTa
MOCETUTEJIEH, B TOM YHUCIIE MpeaycMaTpUBaronias Mecra JUisl CIeUalbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB
WHBAJIN/IOB.

2.18.3. TlomemeHus pa3MeUIalOTCsl NPEUMYINECTBEHHO HAa HWKHUX, IPEANOYTUTENIbHEE Ha
MEPBBIX ATa)Kax 3aHMs, C IPEJOCTABICHUEM JOCTyNa B IOMEIICHUE NHBAIHIAM.

2.18.4. 3pmanme (momemieHue) obopyayercs UHDOPMANMOHHONW TaONMUKONH  (BBIBECKOH),
coJieprkaliei nmoinHoe HauMeHoBanue Komurera, a Takxke nHGOPMAIUIO O PEXKUME €ro padoThI.

2.18.5. Bxox B 31aHue (MMOMEIIEHNE) U BBIXOJ U3 HETO 000PYAYIOTCS JIECTHUIIAMH C TIOPYYHIMHU U
MaHyCaMU IS IEPEABUKEHUS JETCKUX U MHBAJIUAHBIX KOJISICOK.

2.18.6. B nomermennn opraHu3yercsi OECIIaTHBINA TyaJleT Ui IOCETUTENeH, B TOM YuCIie TyajerT,
MIpEeHA3HAYEHHBIN 111 UHBAJIUOB.

2.18.7. ITpu Heobxomumoctu padbotHukoM M®I], KomureTom MHBaIMIy OKa3bIBAETCS TIOMOIIb B
MPeoA0IeHUH 0apbepoB, MEIIAIOIINX MOTYyUYEHUIO UMHU YCIYT HapaBHE C IPYTUMH JIUIIAMU.

2.18.8. Bxon B momenieHne W MecTa OXHJIAHHS OOOPYIYIOTCS KHONKAMM, a TakXkKe COAep)Kar
nH(GOPMAIIMIO 0 KOHTAKTHBIX HOMepax Tejle(OHOB BbI30Ba paOOTHHUKA I COMPOBOKICHUS HHBAIUIA.

2.18.9. [ly6iupoBanre HeOOXOTUMOHN Ui MHBAJIUIOB 3BYKOBOW M 3pHTENBbHON MHpOpMaLuH, a
TaKkKe HAJAMHUCEH, 3HAKOB M MHOW TEKCTOBOW M rpaduieckoil mHGOpMAIMU 3HAKaMH, BBITTOJIHEHHBIMU
penbedHO-TouedHbIM mpudToM bpaiins, nomyck cypaonepeBoaurka 1 TUHPIOCYpAOTIEPEBOAUNKA.

2.18.10. O6opymoBaHre MECT MOBBIIIEHHOTO yI00CTBA C OTIOJHUTEIHLHBIM MECTOM JUIsI COOaKHU-
MIPOBOJIHMKA M YCTPOMCTB JJIsl IEPEABUKEHUS MHBANUA (KOCTBIJIEH, XOAYHKOB).

2.18.11. XapakTepucCTUKH TOMENICHUH TpHueMa ¥ BbIJaYd JOKYMEHTOB B 4YacTH OOBEMHO-
TUTAHUPOBOYHBIX U KOHCTPYKTHBHBIX PEIICHUN, OCBEUICHHs, MOKapHOW O0e30MacHOCTH, HWHXKEHEPHOTO
000pyA0BaHUs JOJKHBI COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSM HOPMATHBHBIX TOKYMEHTOB, NEHCTBYIOIIHMX Ha
teppuropuu Poccuiickon denepaunu.

2.18.12. TlomemeHuss mpuemMa W BbIAAYM JOKYMEHTOB JOJDKHBI MpeaycMaTpUBaTh MecTa IJIst
OXXUJaHMsl, THOOPMHUPOBAHUS U IPUEMa 3asIBUTEIICH.

2.18.13. Mecra oxumaHus W MecTa Il HUHPOPMUPOBAHUS OOOPYIYIOTCS CTYJIbSIMH
(KpecenbHBIMUA CEKIUSIMHU, CKaMbsIMH) W CTOJIaMU (CTOMKamH) uis O(QOpMIICEHHS JOKYMEHTOB C
pa3MelieHeM Ha HUX OJJaHKOB JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJISl MOJyYEHHUs! FOCYyAapCTBEHHOU YCIIyTH,
KaHIESIPCKUMH ~ TIPUHAJICKHOCTAMHU, a TakkKe WH(OOPMAIMOHHBIMU CTEHIAMH, COJEpKaAIUMU
aKTyaJIbHyl0 M HCUEpPIbIBAIOLIYI0 HH(OpPMAaLNI0, HEOOXOAMMYIO MJisi TMOJIy4eHHS TOCYJapCTBEHHOM
yCIIyTH, ¥ HHPOPMAIIHIO O Yacax MprueMa 3asBICHUI.

2.18.14. MecTa qJ1s1 mpoBeIeHUS IMYHOTO TIPHEeMa 3asiBUTENICH 000PYIYIOTCSI CTOJIAMH, CTYJIbSIMH,
00ecneYnBarOTCs KaHIEIIPCKUMU TPUHAICKHOCTSIMH ISl HATTMCAHUS TTMCHhbMEHHBIX 00paIIeHUH.

ITokasaTenu TOCTYIHOCTH U Ka4eCTBA I'OCYIapCTBEHHOM YCIIyIH, B TOM YHUCJIE II0KA3aTEIN
JOCTYITHOCTH 0O1I1e, IPUMEHUMBbIE B OTHOILIEHUH BCEX 3asBUTEIIEH, ClICI[MATIbHbIE, IPUMEHUMBIE B
OTHOLLIEHUY UHBAJINJOB



2.19. IlokazaTenu JOCTYITHOCTH M Ka4e€CTBa rOCY1apCTBEHHON yCIIyTH.

2.19.1. Tloka3aTenu JOCTYITHOCTH TOCYJIaPCTBEHHOHN yCIyTH (00IIHe, MPUMEHUMbIC B OTHOIIICHUH
BCEX 3asBUTEJIEH):

1) TpaHcmOpTHAs AOCTYITHOCTh K MECTY MPEAOCTaBICHHSI TOCYAapCTBEHHOU YCIIyTH;

2) Hanuuue ykazaTeled, 00ecmedMBarOIMUX OECIPENsITCTBEHHBIN JOCTYN K IMOMEIICHUSM, B
KOTOPBIX MPEJOCTaBISAETCS YCIyra;

3) BO3MOKHOCTH TOJIyY€HHsI MTOJTHOW M JOCTOBEPHOM MH(pOpPMAaLMU O TOCYAapCTBEHHOM yciyre B
Komurere, M®I], mo TtenedoHy, Ha oQuIMATBLHOM CalTe oOpraHa, MNPEJOCTABISIIONIETO YCIYTY,
nocpeacteoM EINTY, mu6o IT'Y JIO;

4) npeaocTaBieHUe TOCYAapCTBEHHOM YCIyTH JIFOOBIM JIOCTYITHBIM CIIOCOO0OM, MPEayCMOTPEHHBIM
JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIaTE€ILCTBOM;

5) obecrieyeHue s 3asgBUTENST BO3MOXHOCTH TONY4YeHHUS HHQOpPMAIMHK O XOJ€ U pe3ysbTare
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYIaPCTBEHHOM yCayrH ¢ ucrnonab3oBanueM EINTY u (nmm) [T'Y JIO.

2.19.2. TlokazaTenu AOCTYHMHOCTH TOCYIApCTBEHHOW YyCIyTrH (CHenuanbHble, NMPUMEHUMBIC B
OTHOIIICHUY UHBAJIUIOB):

1) Hanuure HHPPACTPYKTYPHI, YKa3aHHOU B MyHKTE 2.18 HACTOSIIETO perjaMenTa;

2) ucnomHeHe TpeOOBAHUHN JOCTYITHOCTH YCIIYT JUISI UHBATHUJIOB;

3) ofecrneyeHue OECHPENSTCTBEHHOTO JOCTylla HWHBAIMIOB K TIOMEIICHUSM, B KOTOPBIX
MPEIOCTABIISIETCS TOCYIaPCTBEHHAS YCIIyTa.

2.19.3. Iloka3zaTenu KauecTBa rocy1apCTBEHHOW YCIYTH:

1) cobmrofieHre cpoka MpeoCcTaBIeHUs TOCYAapCTBEHHON YCIYyTH;

2) cobnrofieHre BpEMEHH 0KHMIaHus B OUepel IIpHU o/1aye 3ampoca U MoJIy4eHUU pe3ysIbTarTa;

3) ocymiecTBieHHe He Ooiiee OmHOrO oOpameHust 3asButens B M®I[ mpu momaue
JIOKYMEHTOB Ha TMOJIyY€HHE TOCYJapCTBEHHOW YyCIyrd W HE Oojiee OJHOTO OOpalleHusl Mpu
nosryyeHuu pesynbrata B MOLJ;

4) oTcyTcTBUE OOOCHOBAaHHBIX >Kalo0 Ha JAEWCTBUA WM Oe3AeHCTBUS JOKHOCTHBIX JIUI]
KomuTera, molaHHBIX B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSIZIKE.

2.19.4. Tlocne momyueHHs pe3yjbTaTa YCIYTH, MPEJOCTaBICHHE KOTOPOW OCYIIECTBIISIOCH B
anektpoHHoM Buje yepe3 EINIY unu [I'Y JIO, nubo nmocpencrsom M®ILI, 3asBuTento obecrneunBaeTcst
BO3MOXXHOCTH OLIEHKU KayeCTBa OKa3aHHsI YCIYTH.

Wudopmanus 006 ycmyrax, SBISIOIUXCS HEOOXOIUMBIMU U 003aTeTbHBIMU IS IIPEIOCTABICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIyTH

2.20. TlomyueHue yCIyr, KOTOpBIC SIBIISTIOTCS HEOOXOMUMBIMH U  OO0S3aTEIbHBIMU IS
NPEI0CTABIICHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIIyTH, HE TpeOyeTCsl.

[TomydeHnue coriacoBaHUM, KOTOPBIE SIBISIOTCS HEOOXOMUMBIMH W OOS3aTCIBHBIMHU IS
NPEI0CTABIICHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIIyTH, HE TpeOyeTCsl.

Wubie TpeboBaHus, B TOM YHCJIE YYUTHIBAIOIINE OCOOEHHOCTH IMPEIOCTABICHUSI TOCYAAPCTBEHHON
YCIIYTd B MHOTO()YHKITMOHAJILHOM IIEHTPE MPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT
¥ 0COOCHHOCTH MPEJIOCTABICHUS TOCYAaPCTBEHHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOI opme

2.21. HWnble TpeOoBaHWS, B TOM 4YHCIE YYHUTHIBAIOLIME OCOOCHHOCTH MPEIOCTABICHUS
rocynapcTBeHHOM yciayru B M®I[ u 0coOEHHOCTH NpEeOCTaBICHMsI TOCYJapCTBEHHOM YCIyrd B
AIIEKTPOHHOH (opMe.

2.21.1. IlpenocrtaBineHue TOCyAapCTBeHHOW yciyru mnocpeactBom MODI[ ocymiectBisiercs B
noapazaeneHusix ['bY JIO «M®ILl» npu Hanu4yuu BCTYNUBIIETO B CUITy COTJIAIICHUS O B3aUMOJICHCTBUU
Mexay I'BY JIO «M®Il» u Komurerom (manee — cornmamenue). IlpenocraBieHue rocy1apcTBEHHOM
yciayrd B uHbIX M®I] ocymecTBisercs 0pW HaJIM4YMM BCTYNUBIIEIO B CHIIy COTJIALIEHUS O
B3aumojeicteuu mexay ['bY JIO «M®PL» u uapim MOII.

2.21.2. IlpenocraBiieHHe TrOCYJIapCTBEHHON YCIYI'M B 3JIEKTPOHHOM BHJI€ OCYIIECTBIISETCS IpPH
TEXHUYECKOH peanu3aliy rocynapcTBeHHol ycimyru nocpeacrsom IV JIO w/umm EIITY.

II1. COCTAB, IIOCJIEAOBATEJIbBHOCTb 1 CPOKHM BBITTOJIHEHHW A
A/IMUHUCTPATHUBHBIX ITPOLUEAYP, TPEBOBAHUS K ITOPAJIKY NX BBIIIOJIHEHMS, B TOM



UNCIJIE OCOBEHHOCTH BBIITOJIHEHUA A/ IMUHUCTPATHUBHBIX ITPOLUEAYP B
MHOI'O®YHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPAX

3.1. CocraB, mNOCIEAOBATEIbHOCTh U CPOKU BBINOJHEHHUS aJMHUHUCTPATUBHBIX MPOLELYP,
TpeOOBaHUS K MOPSIKY UX BBHIIIOJTHEHUS.

3.1.1. TlpemocraBieHue TOCYAapCTBEHHOM yCIyrd BKJIOYaeT B ceOs  CIeAyIOIIHe
aMUHHUCTPATUBHbBIE IPOLEAYPBI:

1) npunstue pemenus - 10 paboumx mHS C JgaThl perucTpanuu 3asBieHus B Komurtere B
COOTBETCTBUU C MYHKTOM 2.17 HaCTOSIETO perjiaMeHTa U MOJHOTO KOMIUIEKTa IOKYMEHTOB (CBEICHHUIA),
B TOM 4YHCJI€ TMOJIYYEHHBIX B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOI0 MH()OPMALIMOHHOTO B3aUMOJCHCTBUS U (W)
110 UHBIM 3anpocam Komurera;

2) BpIaua (HampaBJeHUE) pe3ysbTaTa (COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIIEHUE MO (popme COryiacHO
NPUIOKEHUAM 6, 7 K HACTOALIEMY periaMeHTy)— 2 pabounx THEH.

[TocnenoBaTrenbHOCT,  AAMUHUCTPATUBHBIX  JEHCTBHI  (Tmpolenyp) MO  MPEIOCTaBICHUIO
rOCyJTapCTBEHHOM YCIIyTH OTpaskeHa B OJIOK — cXxeme, PEe/ICTaBIeHHON B npuiiokeHnu 10 K HacTosmemy
perjJameHry.

3.1.2. IlpunsTHe peleHus.

3.1.2.1. OcHoBanue s Havajla AAMUHHUCTPATUBHOW MpPOLEAYyphl: MoctymyieHue B Komwurer
3asIBJICHUS] U NPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB JOJDKHOCTHOMY JIMIY, OTBETCTBEHHOMY 3a IPHUHATHE
pelieHusl.

3.1.2.2. CopepxxaHue aJIMHUHUCTPATUBHOTO JACUCTBUS  (aAMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUI),
MIPOJIOJDKUTEITLHOCTD M (MJIM) MAaKCUMAJIBHBINA CPOK €T0 (MX) BBITIOJIHCHHUS :

3.1.2.2. CopepxxaHue aJIMHUHUCTPATUBHOTO JACUCTBUS  (aAMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUI),
MIPOJIOJDKUTELHOCTD U (MJIM) MAaKCUMAJIBHBIN CPOK €T0 (MX) BBITIOJIHCHHUS :

1 nelicTBUE: TOMHKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO, IIOCTYNHBILIEE 3asBICHUE
B TOT K€ JIEHb PETUCTPUPYET B COOTBETCTBUHU C IMpaBHJIaMU JEIONPOU3BOJCTBA, YCTAaHOBJIEHHBIMH B
Komuret, npuaumMaet B paboty 31ekTpoHHble 1okyMeHThl B AUC «Mexsen JIO» B cpoku, yKa3aHHBIE B
nyHkTe 2.17 HacToOALIero perjaMeHTa, IepelaeT 3asBICHHE W TMpUilaraeMble K HEMY JIOKYMEHTBI
JOJKHOCTHOMY JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 32 MPUHSATHE peleHus — 1 pabounii 1eHb;

2 nedcTBUE: AOKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPUHATHE PELICHHs, MPOBOIUT MPOBEPKY
JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb M JOCTOBEPHOCTb, IIPOBEPKY CBEIEHMI, CoOJep)Kaluxcsi B
MIPEJICTABICHHBIX 3asBJICHUN U JOKYMEHTaX, B LEJSIX OLIEHKH UX COOTBETCTBUS TPEOOBAHUSAM U yCIOBUSIM
MOJYYEeHHUs] TOCYapCTBEHHOM yCIyrH, GOpMHUPYET U HalpaBliseT COOTBETCTBYIOIIUii(€) 3ampoc(bl) — 2
pabouunx JTHEH;

3 nelcTBHE: NOHKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 NPUHATHE PELIEHUS, MOIYYUB KOMILJIEKT
JTOKYMEHTOB Ha OymakHOM Hocutese u3 M®ILI, roroBUT mnpoekT pemieHus B GopmMe COOTBETCTBYIOLIETO
pacnopspkeHus (IpUIIoKeHus 4, 5 K HACTOSIIEMY PEIVIAMEHTY) € yU4ETOM MOCTYIUBIUIMX 3allpallliBAEMBbIX
JIOKYMEHTOB (CBEJEHHI), €ero coriacyeT W MOAMMCHIBaeT y pykoBoautenss Komwurera — B TeueHue 7
pabouux JHEH co THs, CIEAYIOIIMM 3a JHEM IMOMy4YeHHs TOKYMEHTOB Ha OyMa)kHOM HocuTene u3 MOI]
Y OTBETOB Ha COOTBETCTBYIOIIHE 3aIPOCHI.

3.1.2.3. JIuno, OTBETCTBEHHOE 3a BBHINOJHEHHE aJAMMHHUCTPATUBHOM INPOLELYpHI: AOIKHOCTHOE
JIUII0, OTBETCTBEHHOE 32 MPHUHITHE PEIICHUS.

3.1.2.4. Kpurepuu npuHATUS peIIeHHs: HaIW4Yue (OTCYTCTBUE) y 3asBUTENS MpaBa Ha MOJy4YeHUE
rOCyIapCTBEHHOW YCITyTH.

3.1.2.5. Pe3ynpTaT BBIIOIHEHNS aIMUHUCTPATUBHOMN MIPOLEAYPBI: IPUHATHE COOTBETCTBYIOIIETO
pelieHusl.

3.1.3. Brinaua (HanpaBiieHUE) pe3yJibTara.

3.1.3.1. OcHoBaHue 15 HaYajla AAMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI: IPUHATHE COOTBETCTBYIOIIETO
peleHus.

3.1.3.2. Conpepxanue aAMUHUCTPATHBHOTO JCWCTBUS,  NPOJOJDKUTEIBHOCTh H  (WJIH)
MaKCHMaJbHBIN CPOK €r0 BHIIIOJHEHMS:

1 neiicTBUe: MOJKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a MIPUHATHE PEILIeHUs, TOTOBUT YBEAOMIICHHE O
Ha3HaueHMH JuO0 00 OTKaze B Ha3HAYEHWH TOCYNAPCTBEHHOM YCIYTH, TOANUCHIBAET €ro y
pykoBoautens Komutera, mepenaer ero JoJKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO, a
TaKXke B CiIydae moyyueHust JokymMeHToB nocpeacrsom MOIL nmu6o [I'Y JIO/EITY pasmemaer B AUC
«Mexaen JIO» cooTBeTcTBYIOIIEE YBeTOMICHHE — | paOoumii IeHb MOCHE NaThl MPUHATHS PEIICHUS;



2 nedcTBUE: JOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a JIEJIONPOU3BOJICTBO, HAMPABIISET PE3YJIbTAT
MIPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBIIEHUU, HE Mo3aHee | paGouero
AHA € 1aThbl OKOHYAaHU MIEPBOTO AAMUHUCTPATUBHOT'O HCﬁCTBHﬂ I[aHHOﬁ aI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOf/'I nmpoucaypanl.

3.1.3.3. JIuio, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMOJHEHUE AJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI: ITOTKHOCTHOE
JU10, OTBETCTBEHHOE 3a JIETIOMPOU3BOJICTBO.

3.1.3.4. Pe3ynbTaT BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI: HAMNpPABICHUE 3asIBUTEIIIO
pesyJbTarta MpeI0CTaBICHUs TOCYJAPCTBEHHOM YCIIyTH CIIOCOO0M, YKa3aHHBIM B 3asIBICHUH.

3.2. OcobGeHHOCTH BBIMTOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX POLETYP B AJIEKTPOHHOU (opMme.

3.2.1. IlpenoctaBnenune rocymapcrBeHHod yciayru Ha EIII'Y u III'Y JIO ocymecTBisercs B
cootBercTBUM ¢ DenepanbupiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu npeaocTaBICHUs
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIUIAIBHBIX yciyr», OenepanbHbiM 3ak0oHOM OT 27.07.2006 Ne 149-d3 «O6
uHpOpMaLuu, WHPOPMALMOHHBIX TEXHOJOTUAX W O 3aluTe UWHPOpPMALKK», TMOCTAHOBIEHUEM
[IpaButensctBa Poccuiickoit ®@enepammu ot 25.06.2012 No 634 «O Buaax 3JIEKTPOHHOW MOAIUCH,
UCITIOJIb30BaHUE KOTOPBIX JIOMyCKaeTcs Mpu OOpalleHHd 3a TOJYYEHHEM TOCYAApCTBEHHBIX H
MYHULUIAIBHBIX YCIIyD».

3.2.2. Ina nonyueHus rocynapctBeHHol ycimyru uepe3 EIIIY wnm uepes III'Y JIO 3asButento
HEOOXOUMO TpPEeIBApPUTEIHLHO MPONTH Mpolecc peructpauuu B EnuHoil cucreme uaeHTU(UKALUUA U
ayreHtudukanuu (nanee — ECHA).

3.2.3. T'ocynapctBeHHast yciyra MoxeT ObiTh mosrydeHa uepes I[II'Y JIO, nuGo wepe3 EIITY
CIeTYIOIIMMHU CIIOCOOAMH:

¢ 00s13aTeNIBbHOM TMYHOM SIBKOW Ha mipreM B Komurer;

0e3 nmuuHOM sSBKM Ha rpueM B Komurer.

3.2.4. Jlns moyiydeHHs TOCYIAapCTBEHHOM yciayru Oe3 jmuHOM sBKM Ha mnpuéM B Komwurer
3asBUTENI0 HEOOXOAUMO IPEIBAPUTEIHLHO OGOPMHUTH YCUICHHYIO KBAIM(UIIMPOBAHHYIO 3JEKTPOHHYIO
nonnuck (nanee — OII) g 3aBepeHusl 3asBI€HUS M JOKYMEHTOB, MOJIAHHBIX B AJIIEKTPOHHOM BHJE Ha
[I'Y JIO unu na EINT'Y.

3.2.5. lns nomaum 3asiBienus depe3 EINNY wim vepes [IT'Y JIO 3agBuTens M0MKEH BBINOIHUTH
CIEYIOLINE IEUCTBUA:

npoiitu uaeHTudukaiuo u ayreatudukanuto B ECUA;

B sinyHoM Kabunete Ha EIII'Y unm va [II'Y JIO 3anmoaHUTh B 3JIEKTPOHHOM BHUJE 3asBIICHHE HA
OKa3aHHUe TOCyIApCTBEHHON yCIIyTH;

B Cllydae, €CiH 3asBUTEIb BBIOpan Croco0 OKa3zaHHWs YCIyTd C JIMYHOM SIBKOM Ha TpuUeM B
KomMurer— npuiioKuTh K 3asiBJIEHUIO 3J1E€KTPOHHBIE JOKYMEHTBHI;

B Cllyyae, €CIIM 3asBUTEIb BHIOpaJl CIOCOO OKazaHUs yCiIyrd Oe3 JIMYHOM SBKH Ha NpPHEM B
Komurer:

- TPWIOKUTb K  3aBJICHUI0  DJJEKTPOHHBIE  JIOKYMEHTHI, 3aBEPEHHBIE  YCHUJICHHOMN
KBATH(UITUPOBAHHOU 3JIEKTPOHHOM MOITUCHIO;

- TPWIOKUTb K  3aBJICHUI0  DJJEKTPOHHBIE  JIOKYMEHTHI, 3aBEPEHHBIE  YCHUJIIECHHOMN
KBJIM(UIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM TOJNHUCHI0 HOTapuyca (B clydasx, €CIM B COOTBETCTBHHU C
TpeOOBaHUSAMH 3aKoHOnaTenbcTBa Poccuiickoit denepanu B OTHOIIEHHHM JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHO
TpeOoBaHUE O HOTAPHAJILHOM CBHJIETEILCTBOBAHUU BEPHOCTH MX KOMHI);

- 3aBEpPUTH 3asBJICHHE YCUJICHHON KBAIU(UIIMPOBAHHOMW 3JEKTPOHHOW MOJNKCHIO, €CIIM WHOE He
YCTaHOBJIEHO JIEHCTBYIOIINM 3aKOHO/1aTE€IbCTBOM;

HaNpaBUTh MAKET 3JEKTPOHHBIX JTOKyMeHTOB B KomureT mocpeactsom ¢ynkimonana EITY JIO
nm [1I'Y JIO.

3.2.6. B pe3yinbTare HampaBleHHs IaKeTa IEKTPOHHBIX AOKyMeHTOB mnocpexnctsom III'Y JIO,
mu60 gepe3 EINI'Y B cooTBeTcTBUU ¢ TpeboBanusimu nmyHkTa 3.2.5 B AUC «Mexsen JIO» npousBoauTcs
AaBTOMATUYECKasl PETUCTPALUs NMOCTYNUBUIETO MaKeTa 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M IPUCBOCHUE MAKETY
YHUKJILHOTO HOMepa jena. Homep nena noctyned 3assutento B inaHoM kadunere [1IY JIO unum EINTY.

3.2.7. Tlpu mpenoctaBiieHMH TrocyaapcTBeHHOH ycmyru yepe3 III'Y JIO, nmu6o uepes EIITY, B
clly4yae eciIid HarpaBieHHbIE 3asBUTENEeM (TMpPEACTaBUTEIEM 3asBUTENsI) JJIEKTPOHHOE 3asiBICHHUE U
AJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI 3aBEpPEHbl YCHJICHHOH KBaJU(UIMPOBAHHOW HIEKTPOHHOH IMOJMHUCHIO,
JIOJKHOCTHOE Mo KomMuTeTa BBINOMHAET CAEAYOIINE TEHCTBUS:



(dopMHpyeT MPOEKT PEIIeHUs] HA OCHOBAaHUHU JOKYMEHTOB, MoCTynuBIIuX uepes 1Y, nubo gepes
EIII'Y, a Takke JOKyMEHTOB (CBEIEHHWI), TMOCTYNMHUBIIMX TOCPEICTBOM MEXKBEIOMCTBEHHOTO
B3aUMO/ICHCTBYS, U NEepeacT JODKHOCTHOMY JIMILY, HAaJIeTIeHHOMY (DYHKLHUSMU 110 IPUHITUIO PELICHHUS;

Moclie PacCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB U MPHUHITHUS pEIIeHUs O mpenocTaBieHuH (00 oOTkase B
IIPEIOCTABIEHUH) TOCYJAapCTBEHHON ycimyru 3amnosiHgeT npeaycmorpeHHsle B AUC «Mexsen JIO»
($hopMBI O MPUHATOM PEIICHUH U iepeBoauT aeno B apxuB AUC «Mexsen JIO»;

YBEAOMIISIET 3asBUTENS O NPUHATOM DPELIEHUWH C IOMOIIBIO YKa3aHHBIX B 3asBJICHUM CPENCTB
CBSI3H, 3aTEM HAIPAaBIIET JOKYMEHT CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBIIEHUU: [TOYTOM, JIMOO BBIIAET €ro Mpu
JMYHOM OOpallleHHH 3asBUTENS, JTUOO HampaBiseT 3JEKTPOHHBIM JOKYMEHT, MOAMUCAHHBIN yCUICHHOM
KBATH(UITUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM TOJIMUCHIO JOHKHOCTHOTO JIMIA, TPUHSBIIETO perieHue, B JIMuaHbIi
KaOWHET 3asBUTEIIS.

3.2.8. Tlpm mpenocraBiiennn rocyaapctBeHHo ycayru depes [II'Y JIO, nu6o yepe3 EINTY, B
Cllydae €ClIi HallpaBJICHHbIE 3asBUTENEM (IPEICTaBUTENIEM 3asBUTEINSA) DJJEKTPOHHOE 3asBICHUE U
AIIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHl HE 3aBEPEHbl YCHUJICHHON KBaTU(UIUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOW MOJIKUCHIO,
JOJDKHOCTHOE U0 KoMuTeTa BBINONHSET CAEAYIOUINE JEHCTBUS:

dbopmupyet uepes AUC «Mexsen JIO» mpurnamenne Ha IpUeM, KOTOPOE JOHKHO COIEpkKaTh
cienyrouryto nHpopmanuio: agpec Komurera, B KOTOpYI0 HEOOXOAUMO OOpAaTUTHCS 3asBUTEINIO, AAaTy W
BpeMs IIpHeMa, HOMEpP OuYepeu, UACHTU(UKAIIMOHHBIA HOMEp NMPUIJIALICHHUs] U MepeueHb JTOKYMEHTOB,
KOTOpble HeoOxonumo mpencraButh Ha mpueme. B AUC «Mexsen JIO» nemo mepeBOIUT B CTaTyc
«3asiBUTENb NPUTJIALIECH HA IPUEM.

B cnyuae HesBkM 3asBUTENS HA IPUEM B HA3HAUEHHOE BPEMsI 3asIBJICHUE U JOKYMEHTBI XpaHATCS B
AUC «Mexsen JIO» B Teuenue 30 KalleHOApHBIX AHEH, 3aTeM JOJDKHOCTHOe Jmio Komwurera,
HAJIeJIEHHOE, B COOTBETCTBHHU C JIOJDKHOCTHBIM PETJIAMEHTOM (JIOJKHOCTHOM MHCTpYKLUMEH), pyHKIMsIMU
o mpuemy 3asBiaeHui u fokymeHToB uepes [1I'Y JIO, nu6o uepe3 EIN'Y nmepeBoauT JOKYMEHTHI B apXHUB
AUNC «Mexsen JIO».

3asBUTENb JOJDKEH SIBUTHCA Ha NMPUEM B yKa3aHHOE BpeMsd. B ciydae, ecnu 3asBHUTENb SBUIICS
MO3Ke, OH OOCIY>KMBAeTcs B MOPSAAKE >KUBOM ouepenu. B moOoM u3 ciydaeB JOKHOCTHOE JIMIIO
Komurera, Bemymiee nmpuem, ormeuaeT ¢akt sBku 3asButesst B AIC «Mexsen JIO», neno nepeBoauT B
craryc «IIpuem 3asBUTENSI OKOHUEHY.

[Tocne paccMOTpeHHs] TOKYMEHTOB M MPHUHATHS pEIIeHuss O MperocTaBieHuu (00 oTkaze B
IIPEIOCTABIEHUHN) TOCYAApCTBEHHOW yciyru 3amonsser mnpenycmorpeHHbsle B AUC «Mexsen JIO»
(GhopMBI O MPUHATOM peIIeHUH U niepeBoauT Aeno B apxuB AUC «Mexsen JIO».

JomxnoctHoe nuuno Komutera yBeOOMISET 3asBUTENS O IPUHATOM PEUIEHMH C ITOMOLIBIO
YKa3aHHbIX B 3asBJICHUM CPEJICTB CBS3M, 3aTEM HaIpaBiIsIeT JOKYMEHT CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B
3asBICHUM: B NMHUCBMEHHOM BHJE MOYTOH, MO0 BBIJACT €ro MpU JMYHOM OOpallleHUH 3asBHUTENS B
Komurer, mu6o B MOPI], nub0 HampaBiseT 3JIEKTPOHHBIM TOKYMEHT, TMOANMHCAHHBIA YCHJICHHOMN
KBaJTM(PHUIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHON MOJMHCHIO TOJKHOCTHOTO JIMIIA, MPUHSABIIETO PEHICHUE, B JIMYHBIH
kabunet [1I'Y unu EIITY.

3.2.9. B cnyuae mocTymJIeHUs! BCEX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIYHKTax 2.6- 2.8 HacTOsIIEro
periiaMeHTa, U OTBEYaIIINX TPeOOBaHUSIM, B (POpME DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (3JIEKTPOHHBIX 00pa30B
JOKYMEHTOB), YJOCTOBEPEHHBIX YCHJICHHON KBaJU(UIMPOBAHHONW 3JIEKTPOHHOM MOJMNHCHIO, JIHEM
oOpaillleHusi 3a TPEJOCTaBICHHEM TOCYJapCTBEHHOM YCIYrM CUMTAeTCsl JaTa perucTpanuu mnpuema
nokymenToB Ha [1I'Y JIO unm ETITY.

B cnywae, ecnu HampaBiieHHble 3asBUTeNleM (TPEICTaBUTENEM 3asBUTENS) AJIEKTPOHHOE
3asBJICHHE M JOKYMEHTHI HE 3aBEPEHbI YCUJICHHOW KBAaTH(PHUIMPOBAHHON 3JEKTPOHHON MOAINMUCKHIO, THEM
oOpailieHus1 3a MPEIOCTaBIEHUEM TOCYAaPCTBEHHON YCIYT'M CUMTAEeTCs JaTa JIMYHOW SIBKU 3asiBUTENS B
Komuter ¢ npeaocTaBieHUEM AOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTax 2.6 — 2.8 HACTOSAIIETO perjiamMeHTa, u
OTCYTCTBHSI OCHOBAHMI JJI OTKa3a B MPEJOCTABICHUH T'OCYJIAPCTBEHHOW YCIYTH, YKA3aHHBIX B ITYHKTE
2.14 HacTOAIIErO pPErIaMeHTa.

NudopmupoBanue 3asiBUTENs O XOJi€ U pe3yjbTaTe IMPeIOCTaBICHUs TOCYAapCTBEHHON YCIyTH
OCYILIECTBIISICTCSI B 3JIEKTPOHHOU (opMe uepe3 JIMYHbIM KaOMHET 3asBUTEINs, pacrosiokeHHbd Ha [1Y
JIO, mu6o na EIIT'Y.

3.2.10. Komurer npu nocTyIieHMH AOKYMEHTOB OT 3asButens nocpeacrsoM I1I'Y niam EII'Y nmo
TpeOOBaHUIO 3asBUTENS HANpPAaBISET pE3yJbTaT MPEAOCTaBICHHUS YCIyrH B (opMe 3IIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, MOJNHCAHHOTO YCHJICHHON KBaTH(PUIMPOBAHHON AJIEKTPOHHON MOIMHCHIO JTOJHKHOCTHOTO



JMIa, TPUHABLIETO pEeUIeHHE (B 3TOM Cllydae 3asBUTENb IIPU MOAaue 3a1poca Ha MIPEeI0CTaBICHUE YCIyTn
OTMEYaeT B COOTBETCTBYIOIIEM I10JI€ TAKYI0 HEOOXOIMMOCTB).

Boigaua (HanpaBieHHE) IEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, SIBISIOLIUXCS PE3YJIHTaTOM MPEAOCTaBICHUS
TOCYJApCTBEHHON  YCIIyTH, 3asBHUTEII0  OCYIIECTBISETCS B JIGHb PETUCTPAIlMH  pe3yibTaTa
IIPEIOCTABIIEHUS TOCYIapCTBEHHOM yciayru Komurerom.

3.3. OcoOeHHOCTH BBINOJIHEHUS AJMHHUCTPATHBHBIX TNPOLEAYP B MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIX
LIEHTpax.

3.3.1. B caywyae momaum poxkymeHtoB B Komuter mnocpenctBom MOPI[ paborauxk ML,
OCYULIECTBIIIOIMUN IIPUEM JOKYMEHTOB, NPEICTABICHHBIX I IOJyYEHUS TIOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH,
BBITIOJIHAET B COOTBETCTBUHU C HACTOSIIMM PETJIAMEHTOM U COIVIALIEHUEM CIIEAYIOLIUE IEHCTBUS:

a) oTpeeIsieT MpeaMeT OOpaIeHHS;

0) ycTaHaBIMBAET JIMYHOCTH 3asIBUTENSI UM JJMYHOCTH M ITOTHOMOYUS MPEICTABUTENS 3asIBUTEIS,

B) IPOBOJUT MPOBEPKY MPABWJIBHOCTHU 3aIllOJHEHHUs 3asiBIICHHUsS] HA COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSAM,
YKa3aHHBIM B IIyHKTE€ 2.9 HaCTOSILEro perjiaMeHTa;

I') IPOBOJAUT NPOBEPKY YKOMIUIEKTOBAHHOCTHU MAaKeTa JTOKYMEHTOB U COOTBETCTBUSl JOKYMEHTOB
TpeOOBaHUAM, YKa3aHHBIM B TyHKTe 2.10 HaACTOSIIEro perjaMmeHTa;

1) OCYILECTBIISIET CKAHUPOBAHHUE MPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (DOPMUPYET IEKTPOHHOE JIETI0;

€) olecreynBaeT KauyecTBO IMEpelaBacMbIX KOMHMH JOKyMEHTOB B KoMHUTET B COOTBETCTBUHU C
IIPEJICTAaBICHHBIMU 3asBUTEJIEM OPUTHHAIAMU JOKYMEHTOB;

) 3aBEpSAET NIEKTPOHHOE JEJI0 CBOEH 2IEKTPOHHOM noanuceio (nanee - J1I);

3) HanpaBJIeT MMakeT J0KyMeHToB B Komurer:

B DJIEKTPOHHOM BHJ€ (B COCTaBE MAaKETOB AJICKTPOHHBIX JEN) B JIeHb OOpallleHHs 3asBUTEINS B
M®IJ;

Ha OyMa)KHBIX HOCHUTENAX (B CiIydae HEOOXOIUMOCTH O0S3aTEIbHOTO MPEIO0CTABICHUS
OpPUTHHAJIOB JIOKYMEHTOB) — B T€YEHUE 5 pabouMXx JHEH, CIEQYIOLNX 3a JIHEM OOpallleHHs 3asiBUTENS B
M®II no teppuTopuanbHOMY (3KCTEPPUTOPUATBHOMY) MPUHIUILY MOCPEICTBOM KYypbEPCKOM CBSI3H, C
COCTaBJIGHUEM OIUCHU IEPeJaBacMbIX JOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM [JaTbl, KOJIWYECTBA JIUCTOB, (aMUIUH,
JOJDKHOCTH M ToAnucanHble paboTHuKOM ML, OTBETCTBEHHBIM 32 BBINOJHEHUE AJAMHUHUCTPATUBHOTO
nerictBus (ecnu paboumit menp MOILI, cneayrommii 3a qHEM oOpamieHus 3asButens B ML, sBusercs
HepabounM ngHeM Komurtera, TO JAHEM OKOHYAHHUS CpOKa Iepeladd JTOKYMEHTOB CUYHMTAETCS BTOPOM
pabounii nensr Komurera, cnenyromuii 3a 1HeM oOpaieHus 3assurteis B MOLI).

3.3.2. Ilpu BBISIBIIEHMM HECOOTBETCTBHUS JOKYMEHTa (JOKYMEHTOB) TpeOOBaHMSAM, YKa3aHHBIM B
nyHkre 2.10 HacTosimiero periameHTta, padoTHuk M®I[ oTpakaer Ha KomuM (KOMHSIX) JTOKyMEHTa
(IOKyMEHTOB) BBISIBJICHHBIE HECOOTBETCTBUS, KOTOpBIE 3aBEpsieT MOANUCHIO M medyarbto MOIL[ win
ITAMIIOM, COJEpPKaIIUM CBeAeHUs 0 HauMeHoBaHur MOII.

ITo oxoHyaHuu mpuema JOKYMEHTOB paOoTHUK ML BbIaeT 3asBUTENIO PAaCHHUCKy B IpUEME
JIOKYMEHTOB.

PaGotauk MO®IL] HeceT OTBETCTBEHHOCTh B  MOPSJAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMAaTHBHBIMHU
npaBoBeiMU akTamu Poccuiickoit ®enepanniv, 3a HEUCHOJHEHHWE WM HEHAJUIeKallee HCIOJIHEHUE
HACTOSILIETO PETJIAMEHTA.

3.3.3. Ilpu yka3zaHuM 3agBUTEIEM MeCTa TMOJy4YEeHHUs pe3yJbrata nocpeactsoM MOI]
JOJDKHOCTHOE Mo Komurera, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJIHEHUE AaJMHUHUCTPATUBHON MpOLELYpHI,
nepenaet pabotanky M®I] s nepenaun B coorBercTBYromuii M®I] pesyabTaT A1 ero mociaeayoen
BbIJIaYU 3asBUTEIIO:

B 2JIEKTPOHHOM BHJI€ B TeueHHe 1 pabodero AHS CO JHS NPHUHATUS COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS
3asIBUTEITIO.

3.3.4. Ilpu yka3aHuW 3asgBUTEIIEM MECTa IMOJy4YeHHUs pe3ysibrara mocpeactsoM MOI] paboTHuK
M®OILI, oTBETCTBEHHBIH 3a BbIAAUy PE3yJIbTATA:

cooOmIaeT 3asBUTENI0 O IPHUHIATOM pELIEHUH MO0 Tele(OHy C 3alMChi0 JaThl M BpPEMEHH
TeIe()OHHOTO 3BOHKA, WJIM MOCPEICTBOM CMC-MH(MOPMUPOBAHUS, a TAKkKE O BO3SMOXKHOCTHU TIOJTyYEHHS
nokymMeHTOB B M®II, B cpok He mo3nHee ABYX AHEH C JaThl MX MOJYYEHHS B aBTOMATH3UPOBAHHOMU
MH(POPMALIMOHHON cucTeMe 00ecrieyeHHs NesITeIbHOCTH MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIX IIEHTPOB (nanee - AUC
M®LI);

pacneuatsiBaeT u3 AMC MOI[ pesynbraT (COOTBETCTBYIOLIEE YBEIOMIIEHHE) ISl  €ro
HOCEIYIOMEeH BBIAAYN 3asBUTEII0 Ha PYKH 1O TPeOOBAHMIO 3asBUTENs JUOO TOTOBUT JIOKYMEHTHI,
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SBIISIOIINECS. PEe3yJIbTATOM TPENOCTABICHUsI YCIYTH, HampaBieHHble u3 Komurera Ha OyMakHOM
HOCHTeJIE, JUIs TIOCIeTyIONIel BbIaul 3asiBUTENIO.

34. Ilpu  BBoAe 0e30yMaKHOTO DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa aJMUHHCTPATHBHBIC
IpOLEAYpPHl  PErJaMEeHTHUPYIOTCS HOPMAaTHBHBIM  TIPaBOBBIM  akTOM JIeHWHrpajckod — obmacTH,
YCTaHABIMBAIOIMIUM  TOPSIIOK  3JEKTpoHHOro  (6e30ymMakHOTO)  JOKyMeHTooOopora B cdepe
TOCYAapCTBEHHBIX YCIYT.

IV. ®OPMbI KOHTPOJIA 3A UCITIOJIHEHUEM A/IMUHHUCTPATHBHOI'O PEI'JTAMEHTA

[Topsimok ocy1iecTBICHHs TEKYLIET0 KOHTPOJIS 3a COOMI0OACHUEM U UCTIOJTHEHHEM OTBETCTBEHHBIMU
JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU TIOJIOKEHUH aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTa YCIyTH U MHBIX HOPMATHUBHBIX
IIPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABJIMBAIONIMX TPeOOBaHUSI K MPEJOCTAaBICHHUIO TOCYJaPCTBEHHOM YCIYTH, a TaKxkKe
MPUHITHEM PEIICHUH OTBETCTBEHHBIMH JTUIIAMHU

4.1. Texymuii KOHTPOJb OCYILIECTBIIAETCS MOCTOSIHHO OTBETCTBEHHBIMHU JIOJDKHOCTHBIMM JIMLIAMU
Komurera mo kaxaod npoueaype B COOTBETCTBHMM C YCTaHOBJICHHBIMH HACTOSAILIMM PETIaMEHTOM
COJIep’)KaHUEM JEUCTBUH M CPOKaMHM HX OCYIIECTBJIEHHS, a TAK)K€ IIyTEM IPOBEACHUS PYKOBOAUTEIEM
(3amectutenem  pykoBonutens) KomuTera MpoBEpOK  HCHOJMHEHHUS  TOJIOKEHMH  HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJaMEHTa, MHBIX HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB.

OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMII 32 pelieHus U JeiicTBus (Oe3nelicTBUE), NMPUHUMAaEMble
(ocymiecTBiIsIeMbl€) B X0/1€ IPEAOCTABICHHS FOCYIapCTBEHHOHN YCIyTH

4.2. JIOJKHOCTHBIE JIMIIA, YIOJHOMOYCHHBIE HA BBINOJHEHHE AJIMUHUCTPATUBHBIX EUCTBUH,
MPEyCMOTPEHHBIX HACTOSIINM PETJIaMEHTOM, HECYyT OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIIOJICHHEM TpeOOBaHUM
JIEHCTBYIOIINX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, B TOM YHCJE 3a COOIIOJICHUEM CPOKOB BBITTOJTHCHUS
AQIMUHHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUHM, IOJHOTY WX COBEPIICHUS, COOJIOJEHUE TPUHINIIOB MOBEACHUS C
3asBUTEIISIMU, COXPAHHOCTh JJOKYMEHTOB.

Cnemunanuctel KoMurera 10pu  NPEJOCTABICHHMM  TOCYJIApCTBEHHOM  YCIyTM  HECYT
OTBETCTBEHHOCTb:

3a HEHUCHOJHEHHWE WM HEHaJJIexKallee WCIOJHEHUE aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp MpH
MPEIOCTABICHUH TOCYJaPCTBEHHOM YCIIyTH;

3a neicTBus (Oe3melicTBUE), BICKYIHME HApyIIEHHWE MPaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB (PUINIECKUX
JIHII.

JIOMKHOCTHBIE JIMIAa, BUHOBHBIE B HEUCIIONHEHUH WM HEHAJ[ISKAIIeM HCIIOJIHEHUU TpeOOBaHUN
HACTOAIIETO PErjiaMeHTa, MPUBIICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B MOPAJIKE, YCTAHOBICHHOM JIEMCTBYIOIINM
3aKoHoarenscTBoM Poccutickoit denepanumu.

V. JOCY AEBHBIN (BHECY JEBHBIN) IIOPSIJOK OBXXAJIOBAHU S PELIEHU U
JIEMCTBUH (BE3JIEMCTBIS) OPTAHA, ITPEJOCTABJISIOILEIO TOCYJAPCTBEHHVYIO
VYCIIVIY, A TAKXXE JOJDKHOCTHBIX JIUL] OPTAHA, ITPEJTOCTABJISIOLIETO
TOCYJIAPCTBEHHVIO YCJIVTY, JINBO TOCYJIAPCTBEHHbBIX WIN MYHULUIIAJIBHBIX
CIIYXKALLIUX, MHOI'O®YHKIIMOHAJIBHOI'O LIEHTPA ITPEJJOCTABJIEHUS
T'OCYJIAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCJIYT, PABOTHUKA
MHOI'O®YHKILIMOHAJILHOI'O LIEHTPA ITPEJOCTABJIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIBHBIX VCIIYT

[IpaBo 3asBuTeNEH Ha MOCYIeOHOE (BHECYIEe0HOE) 00XKAIOBAHUE PEIICHUI U TEUCTBHI
(Oe3neiicTBUS ), MPUHATHIX (OCYILECTBIISIEMBIX) B X0/1€ PEAOCTABICHHSI TOCYIaPCTBEHHON YCIyTH

5.1. 3asgButenun MO0 WX NPEICTABUTEIM HWMEIOT TMpPaBO Ha JoCyneOHoe (BHecyaeOHOe)
oOxajmoBaHWe pemeHud U JaedcTBuil  (0€34eCTBUSA), NPUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B  XOJE

IIPENOCTABIICHUs I'OCYJaPCTBEHHOMN YCIIyTH.

[Tpenmet mocynedHOro (BHECYIEOHOTO) 00KATOBAHHMSI



5.2. Ilpeamerom mocyneOHOTO (BHECYIEOHOTr0) O0XKalOBAaHUS 3asBHUTEIEM PEIICHUNA U JCHCTBHIA
(6e3nerictBusi) Komutera, nomxHocTHOoro ismua KomuTeTa, OTBETCTBEHHOIO 3a MPEIOCTABIICHUE
TOCYIapCTBEHHOW YCIYTH, MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, pPaOOTHHKA MHOTO(YHKIIHOHAIBHOTO
LEHTpa SABJSIOTCS:

1) HapylieHWe CpoKa pPETUCTpalliy 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTAaBICHUH TOCYIapPCTBEHHOMN
YCIIyTH, 3a1poca, ykazaHHoro B ctatee 15.1 ®enepanbaoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapyIIeHHe CpoKa MPe0CTaBICHHS TOCYIapCTBEHHON ycnyru. B ykazaHHOM ciydae gocyneoHoe
(BHECymeOHOE) 00KajIoBaHUE 3asIBUTENIEM PEIICHUA U AeHCTBUH (0e31eHCTBYS) MHOTO(PYHKITMOHAIHHOTO
[EeHTpa, pabdOTHUKA  MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO  IIEHTpa BO3MOXHO B  cllydae, €CIu  Ha
MHOTO()YHKITMOHAJIbHBIN IIEHTP, PEIIeHUs U NeUCTBHs (0e31eCTBIE) KOTOPOTO 00KAIYIOTCS, BO3JIOKEHA
(GYHKIUS IO IPEIOCTABIICHUIO COOTBETCTBYIOIINX TOCYJAPCTBEHHBIX YCIYT B IOJTHOM 00beMe B TIOPSIKE,
onpeaeneHHOM yacThio 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENS JOKYMEHTOB WM HHpOpMauu JHOO OCYIIECTBICHUS EHCTBUA,
MIPEJICTaBICHUE UM OCYLIECTBIEHHE KOTOPBIX HE MPEeIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH MPAaBOBBIMH aKTaMHU
Poccuiickoii ®@enepanuy, HOPMAaTHBHBIMH TPaBOBBIMH aKTaMH JIeHMHrpaackoi oOmacTu  Juis
MIPEIOCTaBIEHUS TOCYTAPCTBEHHOMN YCIYTH;

4) oTka3 B TpHEeME JOKYMEHTOB, IPEACTaBICHHE KOTOPHIX MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
MpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepaniuv, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU akTamu JIEeHUHTpaaCKou
obnacTu It MPEIOCTABIICHUS TOCYIapPCTBEHHON YCIYTH, Y 3asBUTEIS;

5) oTka3 B MpeJoCTaBICHUH TOCYJapCTBEHHOM yCIyTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a HE MPeTyCMOTPEHBI
dbenepanbHBIMU 3aKOHAMH M TIPUHSTHIMU B COOTBETCTBHHM C HAUMHU MHBIMH HOPMAaTHBHBIMHU TPaBOBBIMHU
aktamu Poccuiickoit ®@enepanuy, 3akOHAMU W MHBIMA HOPMAaTUBHBIMM IPABOBBIMU  aKTaMH
Jlenunrpanackoii obmactu. B ykazaHHOM ciydae nocynebHoe (BHecyneOHOe) 00)kajloBaHHE 3asBUTEIEM
pereHui u JEeHCTBUM (6e3neiicTBus) MHOTO()YHKITHOHAJIEHOTO HIEHTpA, paboTHHKA
MHOTO(QYHKIIMOHATBHOTO IIEHTPa BO3MOXHO B ciy4ae, ecnu Ha MOILl, pemenus u aedcTBUs
(6e3meiicTBHE) KOTOPOTO OOXKAIYIOTCS, BO3JIOKEHA (PYHKIUS TIO MPEIOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX
TrOCYIapCTBEHHBIX YCIYr B TIOJTHOM O0OBeMe B TIOpsIKe, ompeaeneHHOM dYacTthio 1.3 crateu 16
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3atpe0OoBaHHME C 3asABUTENS NPHU TNPEJOCTABICHHH TOCYJAapCTBEHHOW YCIYTH IIJIaThl, HE
MPEyCMOTPEHHOH HOPMAaTUBHBIMM MpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit ®denepanuu, HOPMATHUBHBIMU
NPaBOBBIMU akTaMu JIeHMHrpaJCcKoi 00macTH;

7) otka3 Komutera, momkHOCTHOTO juiia KomuTeTa, OTBETCTBEHHOTO 3a IPEIOCTaBIICHUE
TOCYIapCTBEHHOW YCIYTH, MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, pPaOOTHHKA MHOTO(YHKIIHOHAIBHOTO
LEHTpa B MWCIPABJICHUU [OMYIICHHbIX HMMH OIEYaTOK U OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B peE3yJIbTaTe
MIPEIOCTABIICHUS] TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH JOKYMEHTaX JIN0O HApyIIEHUE YCTAHOBJICHHOTO CPOKA TaKUX
ucrpaBieHuil. B ykazaHHoM ciydae nocyneOHoe (BHecyaeOHOe) 00)kajJoBaHUE 3asIBUTEIIEM PEIICHUH U
neiictBuil (6e31eiCTBHS) MHOTO(QYHKIIMOHATIBHOTO LIEHTpa, paOOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO LIEHTpa
BO3MOXKHO B Clly4ae, €ClIi Ha MHOTO(QYHKIIMOHAJIBLHOTO IIEHTpa, pPelIeHus] U JeicTBUs (Oe3meicTBue)
KOTOPOTO 00KAITYIOTCS, BO3JIOKEHA (PYHKIIHS TI0 MPEIOCTABICHUI0 COOTBETCTBYIONIUX IOCYIapCTBEHHBIX
YCIIyT B MOJHOM 00BEME B MOpPSIKE, ompeneraeHHoOM 4dacThio 1.3 crateu 16 dexepanbHOTO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3;

8) HapylleHHEe cpoka WM MOpsiAKa BbIJAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM MpeAoCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIIyTH;

9) mpHOCTaHOBIEHHWE  NPEJOCTABIEHUS  TOCYNAapCTBEHHOM  yCIyrd, €clidi  OCHOBaHUs
MIPUOCTAHOBIICHUS HE MPEAYCMOTPEHBI (eIepaATbHBIMU 3aKOHAMU M TIPUHATHIMH B COOTBETCTBHH C HUMU
WHBIMH HOPMAaTHMBHBIMHU TMpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuu, 3aKOHaMHM W NPUHATHIMU B
COOTBETCTBUM C HUMHU HMHBIMH HOPMATHBHBIMU TIPaBOBBIMH akTamu JIeHWHTpajackoit obOmactu. B
YKa3aHHOM ciy4dae JocyaeOHoe (BHecyneOHoe) oO»KajdoBaHHE 3asBUTEIEM pEIICHWA W JACHCTBUHN
(Ge3meiicTBUS) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPa, paOOTHUKA MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO IIEHTPa BO3MOKHO
B CiIyyae, €Clii Ha MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO IIEHTpPA, PEIIeHUs W JAEUCTBHUS (Oe31eMCTBHE) KOTOPOTO
00XKaIyIOTCs, BO3JIOKEHA (PYHKIUS MO MPEJOCTaBICHUIO TOCYJaPCTBEHHOHN YCIYTH B MOJTHOM 00BEME B
nopsiike, onpeaeaeHHoM yactbio 1.3 crateu 16 @eaepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-P3;

10) TpeOoBaHue y 3asBUTENS MPHU MPEAOCTABICHUU TOCYJAPCTBEHHON YCIIYTU JOKYMEHTOB WU
uHbOpMaIluy, OTCYTCTBUE M (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKAa3bIBAIHUCH MpPHU MEPBOHAYAIBHOM
OTKa3e B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl MPEIOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHOUN yCIIyTH, THOO0 B
MIPEIOCTAaBIIEHUU T'OCYIapCTBEHHOM, 32 MCKIIIOUEHUEM CIIydaeB, MPeAyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu 1



cratbi 7 @enepanbHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne 210-®3. B ykazanHOM ciy4ae aocyaeOHOe
(BHECymeOHOE) 00KajoBaHUE 3asIBUTENIEM PEIICHUN U AeHCTBUH (0e31eHCTBYS) MHOTO(YHKITMOHAIHHOTO
IEHTpa, pabOTHMKA  MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOTO  IEHTpa BO3MOXHO B  Cllyyae, ecld Ha
MHOTO()YHKITMOHAJIbHBIN TIEHTP, PEIIeHUs U NeUCcTBHs (0€31eCTBIE) KOTOPOTO 00KAIYIOTCS, BO3JIOKEHA
(bYHKIHUS IO IPEAOCTABIECHUIO COOTBETCTBYIOIINX FOCYIaPCTBEHHBIX YCIYT B MIOJIHOM 00BbeMe B TIOPSIZIKE,
onpeaeneHHOM yacThio 1.3 cratbu 16 denepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3.

Opransl UCIIOTHUTENBHOM BIacTH (OPraHbl MECTHOTO CAMOYTIPABIICHHS )
U JIOJDKHOCTHBIX JIUI, KOTOPBIM MOXET OBbITh aJpecoBaHa jkanoba B 10cye0HOM (BHECYIeOHOM)
TIOPSIZIKE, a TAKKE CTIOCOOBI ITOAAYH KATOObI

5.3. XKanoba nmomaercs B mucCbMEHHOM ¢GopMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, B DJIEKTPOHHOW (opme B
Komuter, I'BY JIO «M®Il», m1u6o B KoMUTET 3KOHOMHYECKOTO pa3BUTUS U WHBECTUIIMOHHOMN
JesATeIbHOCTH JIeHuHTrpaacko ooOmactu, sBisommiics yupeautrenem [BY JIO «MO®Ll» (manee -
yupeaurens I'BY JIO «MDLDy).

Kanobsl Ha pemieHusi, NpUHATHIE pyKoBoauTeneMm Komutera, MHOJAlOTCS KypUPYIOLIEMY
3amectutento l[lpeacenarenss [IpaButensctBa JleHunrpanckoit ob6mactu u  (wim) ['ybepHaropy
Jlenunrpanckoii o6macTu.

XKanoObr Ha pemenuss u neicrBus (OesgeiictBue) pabotHuka I'BY JIO «M®Ll» mnoparorcs
PYKOBOJMTEN0 MHOTO()YHKITMOHAIBHOTO TIeHTpa. JKamoObl Ha pemienus u aeicteus (Oesneticteue) [BY
JIO «M®L» nopatorcs yupeaurento ['BY JIO «M®PL» unu 10KHOCTHOMY JIMILY, YIOJIHOMOYEHHOMY
HOPMAaTUBHBIM MIPaBOBBIM aKTOM JIeHUHTpaACKOW 00JIacTH.

XKanoba Ha pemenuss u aeiictBus (OesnmeiictBue) Komurera, momkHocTHoro jmma Komwutera,
OTBETCTBEHHOTO 3a NPENOCTaBJIEHHE TOCYJapCTBEHHOM YCIyrH, MOKET ObITh HampaBjeHa IO IO4Te,
yepe3 MHOTO(QYHKIIMOHATIBHBIA IEHTP, C HUCIOJIh30BAaHHEM HH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON
cetn «MurtepHer», odunmanbHoro caiita Komurera, EIN'Y mmbo IIT'Y JIO, a Takke MOXET OBITH
MPUHSTA TIPU JTUIHOM TIpUEMe 3asBUTEIIS.

Kanoba Ha pemieHus u AeicTBUsA (Oe3nelicTBHE) MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO IIEHTpa, pabOTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHATBHOTO IIEHTPa MOXET OBbITh HampaBieHa IO I[04YTe, C HCIHOJIb30BAaHUEM
WH()OPMAITMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIHOHHON ceTu «HTepue™, oUIATHHOTO caiita
MHOro¢yHkIMoHansHoro 1nentpa, EINIY mubo II'Y JIO, a takxke MOXET ObITh NPUHATA NPU JTUYHOM
npueMe 3asBUTEIIS.

OcHoBaHus 7151 Ha4aJIa MPOIEeIyPhl JOCYAeOHOT0 (BHECYIEOHOTO) 00KaTOBAHMS

5.4. OcHoBaHWEM I Hayaia MPOIEeAyphl JOCYAeOHOTO (BHECYNEOHOTO) O0XKATOBAHUS SBISETCS
nojaya 3asBUTENIEM JKaloObl, COOTBETCTBYIOIIEH TpeOoBaHusM uactu S5 crateu 11.2 denepanbHOTO
3akoHa Ne 210-D3.

B nuceMeHHoi kanobe B 0053aTEIBEHOM TOPSAKE YKA3bIBAIOTCS:

- HaumeHoBanue Komurera, nomxHoctHoro nuna KoMmurera, OTBETCTBEHHOTO 3a IMPEIOCTABIICHUE
rOCyJapCTBEHHON ycnyrH, ¢uiuana, oTnena, yaaieHHoro pabodero mecra ['BY JIO «M®Lly», ero
pykoBoauTeNs U (MiM) paOOTHUKA, PEIIEHUS U JeHCTBUA (0e3/1eCTBHE) KOTOPHIX 00KATYIOTCS;

- (hamunus, ums, 0TUECTBO (TIOCNIEAHEE - IPH HAJTMYHNH), CBEICHUS O MECTE KHUTEIbCTBA 3asSBUTENS -
¢buznyeckoro nuna MO0 HaMMEHOBAaHUE, CBEACHUS O MECTE HAaXOXKIEHUS 3asBUTENS - IOPUIUYECKOTO
JMIa, a TaKke HoMep (HoOMepa) KOHTakTHOTo TeiedoHa, aapec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (MIpH
HAJIMYUH) U IOYTOBBIN apec, M0 KOTOPBIM JA0JHKEH OBITh HApaBJIeH OTBET 3asBUTEINIO;

- cBefieHHS 00 OOKaldyeMbIX pelieHusx U JedcTBusix (OesmerictBuu) Komutera, MOKHOCTHOTO
muna KomuTeTa, OTBETCTBEHHOrO 3a MpPENOCTaBIIEHHWE TOCYJapCTBEHHOM ycCiyTd, ¢uiuaia, oTaena,
ynanenHoro padouero mecta ['bY JIO «M®PL]», ero paboTHHKa;

- JIOBOJbI, Ha OCHOBAaHMU KOTOPBIX 3asfBUTENb HE COIJIACEH C peUIeHHeM U JeiCTBHEM
(6e3nmeiicteuem) Kommrera, momxHOCTHOro nuia KoMuTeTa, OTBETCTBEHHOTO 3a MPEIOCTABICHUE
TOCYJapCTBEHHON yciayru, ¢uiauana, otnena, yaaieHHoro padoudero mecrta I'BY JIO «M®Ily, ero
paOoTHUKa. 3asgBUTENEM MOTYT OBITh INPEICTAaBICHBl JOKYMEHTHI (MPU HAIMYMH), MOATBEPKIAIOIINE
JIOBOJIBI 3asIBUTEIS, JINOO UX KOIIHH.
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[IpaBa 3asBuTeneil Ha Nody4YeHne HHHOPMAITMH U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIS COCTaBJICHUS U
000CHOBAHUA KAJIOOBI

5.5. 3asBUTENb UMEET MPaBO Ha MOJIydeHHE HH(OPMALMKM U JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
COCTaBJIEHUS] 1 00OCHOBaHMUS KaJOOBI, B CIy4asx, yCTaHOBIEHHbIX craTheld 11.1 denepanbHoro 3akoHa
Neo 210-®D3, npu yciioBUH, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOIBI U 3aKOHHBIC HHTEPECHI APYTHX JIUI, U
€CIIM yKa3zaHHble UH(pOpMAIM U JOKYMEHTHI HE COAEPIKAT CBEICHUMN, COCTABIISIONIUX TOCYAaPCTBEHHYIO
WM UHYIO OXPaHAEMYIO TaiHy.

Cpoku paccCMOTPEHHSI 3KaT00bI

5.6. XKano6a, nocrynuBmas B Komurer, ['BY JIO «M®Lly, yupeautemo ['BY JIO «M®DIly,
MNOJIC)KUT paCCMOTPCHUIO B TCUCHHUC IMATHAAIATU pa60qnx IIHCﬁ CO IHA €€ pCrucrpanun, a B CiIy4dac
obxxanmoBanusi oTkaza Komwutera, I'BY JIO «M®Il», B mpueme MOKYMEHTOB Yy 3asBHUTENsS JHUOO B
HCIIPpABJICHUHU AOONYIICHHBIX OIICYATOK U OIHI/I60K Hiun B ClIydac O6)KaJIOBaHI/I$I HapyUuICHHUA
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TaKUX HCIIPABJICHUI - B TEUECHHUE MSATH pabouuX JAHEN CO THS ee PEerucTpalty.

Pesynbrar nocynebHoro (BHECY1€0HOTO) 00X aTOBAHUS
MPUMEHUTENBHO K KOKIOU MPOIeAype TMO0 HHCTAHIINU 00KATOBaHUS

5.7. Ilo pe3ynbraTaM pacCMOTPEHUs KaJ00bl IPUHUMAETCS OHO U3 CIIEIYIOIUX PEeIICHUN]:

1) xano0a yaoBIETBOpSETCA, B TOM 4HCI€ B (JOPME OTMEHBI NPUHATOIO PEIIEHHs], UCIIPABICHUS
JIOIYIIIEHHBIX OMEeYaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B pE3yJIbTaTe MPEOCTABICHHS IOCY1apCTBEHHON YCIYTH
JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEXHBIX CPEACTB, B3MMAHHME KOTOPBIX HE IPERyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMM IIPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon @enepanuy, HOPMATUBHBIMM IIPABOBBIMH aKTaMH
cyobekToB Poccuiickoit denepanuu;

2) B yIOBJIETBOPEHUH JKAIOObI OTKA3bIBACTCS.

He mnosnHee nHA, cieqyroomiero 3a JHEM IPHHATHA DPEIIEHUS IO pPe3yibTaTaM pPACCMOTPEHUS
JKAIOOBI, 3asBUTEII0 B MUCHMEHHOW (OpMEe M MO KEIaHWIO 3asBUTENS B DSJICKTPOHHOU Qopme
HalpaBJIIe€TCsl MOTUBUPOBAHHBINA OTBET O PE3yJIbTATaX PACCMOTPEHHS KaJIOOBI:

- B Cllydae MPU3HAHMS JKaI00bl MOAJIEKAIIEeH yIOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asBUTENIO JTACTCS
uHpoOpMaLus O NEHCTBUAX, OCyIIECTBIsAeMbIX KOoMUTETOM, MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIM LIEHTPOM B LEIAX
HE3aMeJINTEIbHOIO YCTPAHEHUS BBISIBICHHBIX HApPYIIEHUH NPU OKA3aHUU TOCYJApCTBEHHOM yCIyTrH, a
TaKXKe TPUHOCATCS M3BUHEHUs 3a JIOCTAaBIEHHblE HEyl0oOCTBA M yKas3blBaeTcsl HH(OpManus o
JaNbHEHIINX JIeHCTBUAX, KOTOpble HEOOXOOMMO COBEpIIUTH 3asBUTENI0O B LEIIX IOJyYCHHS
rOCyIapCTBEHHOW YCITyTH.

- B ClIy4ae MpPHU3HAHUS KaJoObl HE TOJUIeXKAIIeH YIOBICTBOPEHHUIO B OTBETE 3asBUTEIIO
JJAI0TCA apryMEHTUPOBAHHbBIE PA3bACHEHMs O NMPUYMHAX MPHHATOrO PEUIeHUs, a Takke MHpOpManus o
nopsiike 00XKaTOBaHUS IPUHATOTO PEIICHUS.

B ciydae ycraHOBIEHHS B XOJ€ WJIM IO pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHHUs *KajoObl IPU3HAKOB COCTaBa
aJIMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHHUS WM MPECTYIUIEHUS JTOJHKHOCTHOE JIMLIO, PAOOTHHK, HAJEJICHHbIC
HNOJTHOMOYMSMM 10 PACCMOTPEHMIO Kano0, He3aMEUIMTENIbHO HANpPAaBISIOT MMEIOLIMECs MaTephalibl B
Oprasbl IPOKYpaTyphl.
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[punoxenue 1

K aIMUHHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTy IPEAOCTABIECHHUS Ha TEPPUTOPUU

JlennHrpanckoif 001aCcTH TOCYJapCTBEHHOM YCIIyTH 10 CHATHIO OTpaHUYCHUH (3aIpeToB)

10 USMEHCHUIO ITpaBa CO6CTB€HHOCTI/I, YCTaHOBJICHHBIX OpTraHaMH COHI/I&HBHOﬁ 3alIuThl HACCIICHUA
B IIaCTIOPTE TPAaHCHOPTHLIX CPEACTB, MMOJTYUYCHHBIX (HpHOGpeTeHHLIX) HWHBaJIMJaMH

4Uepe3 Opranbl COL[I/IaJ'[I)HOf/i 3alIUThl HACCICHUS

O0pasen pa3menieHusi cBeleHNH MHGOPMAIMOHHOIO XapaKTepa

l'ocypapcTBeHHYI0  yCIyTy MPEIOCTaBIsieT KOMUTET IO COLMAIIbHOW 3alllUTe HACEJICHUs
Jlenunrpanackoii o6macTu.

Anpec Komurera: Poccuiickas @enepanust, 195197, Cankr-IlerepOypr, ynuma Jlagonckasi, rom
6.

I'padux padotsr Komurera: ¢ 9.00 no 12.00 u ¢ 12.48 go 18.00; maruuma: ¢ 9.00 mo 12.00 u ¢
12.48 o 17.00.

CrpaBounsie Tenedonsl Komurera: nmpuemnas — 8 (812) 611-46-46, ten/daxc — 8 (812) 611-46-
11.

Crpasounsie Tenedonbl Cexropa: 8 (812) 611-46-41, Ten/cakc — 8 (812) 611-46-11.
AJpec 3JIeKTPOHHOM MoYThI: ktszn@lenreg.ru
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[Tpunoxxenue 2
K aIMAHHUCTPATHBHOMY peTJIaMEHTy NpPEeIOCTaBICHNS Ha TEPPUTOPHUI
JlennHrpanckoit 061acTH TOCYIApPCTBEHHOM YCIYTH MO CHATUIO OIPaHUYEHHH (3a1IpeToB)
10 U3MEHEHUIO IIpaBa COGCTBCHHOCTI/I, YCTaHOBJICHHBIX OpraHaMU CO]_[I/IaHbHOP'I 3alIMThl HACCIICHUA
B [IaCIOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB, MOTYYCHHBIX (IPHOOPETEHHBIX) HHBAINUIAMHI
4epe3 OpraHbl COLUAIBHON 3aIUThI HACEICHUS
®dopma

B Komuret o conmanpHO# 3ammte HaceneHus JICHUHrpaackoi oomactu

OT 3asABUTCIISA

(pammInst, MM OTUECTBO 3ANOIHSACTCS 3asBHTEIIEM)

OT NPCACTABUTEIIA 3asABUTCIIA

(pamumyst, MMsI, OTYECTBO 3AMONHACTCS MPEACTABUTENICM 3asBUTEIIN)

OT UMCHMU 3asABUTCIIA

(yka3aTh haMUIIMIO, MM, OTYECTBO 3asBUTEIIS)

Az[pec MECTa KUTCJIbCTBA 3asABUTCIIA

(noumoglii unoeKc, patiom, HaceleH b RYHKM, yauyd, oM, KOPRyc, Keapmupa)

Cmpaxoeotl. Homep uHOUBUAYaIbHO20 auyeso2o cvema (CHUJIC) — npu nanuduu

TenedoH

3ASABIEHUE
0 MIPEeIOCTaBJIEHUH FOCyJapCTBEHHOH yCIyru

[Ipoury cHATH OrpaHUYEHUs (3AMPETHI) 10 U3MEHEHHMIO TIpaBa COOCTBEHHOCTH B MACIIOPTE TPAHCIIOPTHOT'O CPE/ICTBA,

MOJY4eHHOTO (MTPHOOPETEHHOT0) Yepe3 OpraHbl COLMAIBHON 3alUThl HacelleHNs: JIeHHHrpaackoi 00J1acTH MHOIO JINOO
3aKOHHBIM IIPEJCTABUTENEM peOCHKA — HHBAIU/IA

(Yka3aTp (paMIIIHIO UMS OTIECTBO PEOCHKA - HHBAIHA)
K 3asgBnenuro mpumararo:

Ne 1/

11

HaumMenoBanue 1okymeHTa KomnuuecTtBo
JIOKYMEHTOB

CornaceH Ha 3anpoc JOKYMEHTOB (CBefleHNI), HEOBXOAUMBIX AJ15 NPEeAOCTaBIEHUA rOCYAAPCTBEHHbIX(0M) ycayr(u).

Mpeay

npexaeH(a) o Tom, yTo:
npu NpeacTaBAEHUN 3aBEAOMO JIOXKHbIX U (MIM) HEJOCTOBEPHbIX CBEAEHUI, a TaKkKe MPU yMosMaHUM O daKTax,

BJIEKYLUMX OTKa3 B MpeAoCTaBleHWMM, NMPeKpalleHne npefocTaBsieHns Mep(bl) couManbHOM MOAAEPXKKU, MPesycMOTPeHA
Yron0BHas OTBETCTBEHHOCTb cTaThel 159.2 YronoBHoro kogekca Poccuickon ®epepauymm;

TIpH 3ampoce JOKYMEHTOB (CBEICHUH), HEOOXOAUMBIX ISl MPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX(0M) yciryT(1), BOPOC

MPEIOCTABICHHSI TOCYJAapCTBEHHBIX(0#) ycnyr(u) OyaeT pacCMOTPEH IOCHIC MONydYeHHsS CBEICHHA M O BO3MOXHOCTH
MIPEICTaBICHUS TAKUX TOKYMEHTOB (CBEICHHU) IT0 COOCTBEHHON WHUIIMATHBE.

PesynbraT paccMOTpeHUs 3asBICHUS MIPOLLY:

BBIIaTh Ha pyku B M®IL, pacmonoxeHHOM 0 ajaipecy <*>: JIeHUHTpajcKas 00JacTh,

HanpaBUThb I10 IMOYTC

HaTPaBUTH B AIIEKTPOHHOH (popme B muunbid kadbunet Ha [1T'Y JIO/EITY
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(moamuce) (pammnnst, HHULMAIIET 3asIBUTES (PEACTABUTEIIS 3asBHTEIIS)) (mata)

<*> Anpec MO®II yka3piBaercssi npu mojade JokymeHtoB mnocpenctsoMm IIT'Y JIO/EITY mmbo npu monade noxkymentoB B MOII,
HaXOZSAIIET0Cs M0 APYyTroMy afpecy

3anosiHAeTCs cneunanmcTom:
CrieruaaucToM  yIAOCTOBepeH (HakT COOCTBCHHOPYYHOW MOAMUCH 3asBUTENSA (NIPEACTABUTENS 3asBUTCISA) B 3asBICHUU

(moanuck, pacunbpoBKa HOAMUCH, J1aTa)

[Ipunoxenue 3

K aJIMHHHCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY IPEIOCTaBICHUS Ha TEPPUTOPUN

JlernHrpancKoit 001acTH TOCYIAPCTBEHHOH YCIYTH MO CHATHIO OTPaHUYEHHH (3a1peToB)

10 M3MEHEHHIO IIpaBa COOCTBEHHOCTH, YCTAaHOBJIEHHBIX OpraHAMH COLUATIBHOMN 3aIIUTHI HACETICHHS
B [ACIOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB, TOTYYECHHBIX (IPHOOPETEHHBIX) HHBAINIAMHI

4yepe3 OpraHbl COLUAIBHON 3aIUThI HACCICHUS

dhopma

Cornacue rpaxaHuHa Ha 00padOTKy MePCOHATBHBIX JAHHBIX
A,

(®.1.0. 3agBurens (MpeacTaBUTENS 3aIBUTEIIS ) TIOJTHOCTHIO)
« » ro/ia poXKICHUs,

JIOKyMEHT, y/I0CTOBEPSIOLINHA JTUIHOCTH (3aABUTENS, IPEACTABUTENS 3aIBUTEIIS)

Cepus HOMEp Jata BeIAAYN « » T.
KEM BbIJaH

Anpec Ipo>XUBaHUSL:

IonHOMOYHS TOATBEPKICHEI

(Hal/lMCHOBaHl/lC 1 PEKBU3HUTBI JOBEPEHHOCTH MIIX HHOT'O JIOKYMEHTA, IMTOATBEPIKIATOIIETO TTOJTHOMOYHS IIPEACTAaBUTEISA 3a$[BI/lTCJ'Iﬂ)

B cootBercTBUM ¢ yHKTOM 4 cTathu 9 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006r. Nel52-®3 «O nepcoHanbHbIX JaHHBIX» A0
coryacue

(HaNMEHOBAHNE OPraHa COLMATBHOIT 3aLlUTBI, aJJPEC — Jajee OnepaTop)

] Ha 00pabOTKy MOMX IE€pCOHAIBHBIX JAHHBIX ((paMHUIMM, UMEHH, OTYECTBA, NAThl POXKICHUS, NACHOPTHHIX NaHHBIX,
ajipeca MeCTa )KUTEIbCTBA, CBEJICHUH, COJICP KAINXCS B IPEACTABICHHBIX TOKyMEHTaX, (ororpadum)

] Ha 0OpabOTKy IEpCOHAIBbHBIX JAHHBIX WIEHOB Moeil ceMbH ((pamMuiaMm, MMEHH, OTYECTBAa, NaThl POXKICHUS,
MacMOPTHBIX TAHHBIX, aJipeca MecTa XKUTEIbCTBA, CBEICHNH, COAEPKAIINXCS B TIPEICTABICHHBIX JOKYMEHTaX, GpoTorpadun)

] Ha 00pabOTKy MEepPCOHATBHBIX JAHHBIX ((haMUIINKM, UIMEHH, OTYECTBA, JAaThl POXKIEHHUS, NMACIIOPTHBIX JIAaHHBIX, aapeca
MecTa )KUTEIbCTBA, CBEICHNH, CO/IepIKAIMXCs B TIPECTABICHHBIX JOKYMEHTaX, GpoTorpadun)

(yxaspiBaeTcs (aMiIns, UMs, OTYECTBO 3asBUTEIIS)

C LIENBI0 TOJIydEeHHs TOCYNapCTBEHHBIX YCIyT B cdepe COIMAIBHOM 3allMThl HACENeHMs, a UMEHHO cOOp, MCIOJIb30BaHME,
CHCTeMaTU3allMIo, Iepeaady, HakoIUIeHHe, OJOKHUpOBaHWE, XpaHeHHe, YHUUYTO)XKeHHe (OOHOBJIEHHE, W3MEHEHHeE),
pacrpocTpaHeHHe, B TOM 4YHCJIE IMepefadyy TPEThUM JHiaMm: (eaepaabHbIM OpraHaM HCIOJHUTCIBHON BIACTH M HUX
TEPPUTOPHATIGHBIM OpraHaM, OpraHaM HCIIOJHUTENbHON BIacTH cyosekToB Poccuiickoit denepannu ¥ moABEIOMCTBEHHBIM MM
TOCYAapCTBEHHBIM YUPEKACHUSAM, OpraHaM MECTHOTO CaMOYINpPABIEHHS U IOJBEJOMCTBEHHBIM WM MYHHUIMIAIbHBIM
YUPEXKICHUSIM U APYTUM OPraHHU3aLMsIM, YIPEXKICHUSIM U BEIOMCTBAM, YJacTBYIOIIUM B IPEAOCTaBICHUH TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULUNAIGHBIX YCIYT, a TaKKe OCYLIECTBICHHE JIOOBIX WHBIX JACHCTBHH C NEPCOHAIPHBIMU JAHHBIMH 3asSBHTEIS,
MPeAYCMOTPEHHBIX JI€HCTBYIOINM 3aKOHOAATENLCTBOM PO.

Omneparop rapaHTHpyeT, 4To 00pabOTKa MEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX OCYIIECTBIISICTCS B COOTBETCTBHM C JECHCTBYIONIMM
3aKOHOJATENbCTBOM PD.

51 npoundopmupoBan (a), 4yro oneparop OyneT oOpabaThiBaTh MEPCOHANBHBIE JaHHbIE KAK HEABTOMAaTH3MPOBAaHHBIM, TaK M
ABTOMATH3MPOBAHHBIM CIIOCOOOM 00pabOTKH.

Hacrosimee cormacue neiicTByeT [0 JaThl €T0 OT3bIBA, YKA3aHHOTO B JINYHOM 3asBJICHHUM, 3allOJIHEHHOTO B IPOU3BOJBHON
(hopme, MoJaHHOTO OIIEPATOPY.

« » 20 T.

(noonucs) (pamunus, unuyuanst 3 (npedc )

[Mpunsn  « » 20 T.
(noonucwy cneyuarucma) (pamunus, unuyuanst)







[Ipunoxxenue 4

K aIMUHUCTPATUBHOMY PCIIIaMEHTY NPEAOCTABJIICHUA HA TEPPUTOPHUU

JlennHrpanckoil 001aCTH TOCYJapCTBEHHOM YCIIYTH IO CHATHIO OTPaHUYeHUH (3a1peToB)

10 USMCHCHUIO ITpaBa CO6CTB€HHOCTI/I, YCTaHOBJICHHLIX OpraHaMu COL[I/I&HI)HOﬁ 3alIuThl HACCIICHUA
B NIACMIOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB, MONYUYEHHBIX (IPHOOPETEHHBIX) HHBATNUAAMHU

Yyepe3 OpraHbl COLMaIbHOM 3aIIUThI HACEJICHHUSI

PACIIOPAXKEHUE

oT Ne

O CHATUU

B cooTBeTcTBUM C

(YKa3bIBalOTCFI HanMEeHOBaHUA MPaBOBbIX aKTOB)

CHATbI orpaHn4yeHumA

(ykasaTb paMmnamnio, MMs, OTHECTBO, afpec 3asaBUTENS)

[Ipencenarens Komurera / /




ITpunoxenue 5

K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIaMEHTY NPEAOCTaBJICHUA HAa TCPPUTOPUU

JleHuHTpaacKoil 00IAaCTH TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTH IO CHATHIO OTPaHHYESHUH (3a1peToB)

110 UBMEHCHUIO IIpaBa COGCTBGHHOCTI/I, YCTaHOBJIEHHBIX OpraHaMU COLlI/laJ'll)HOI\/’I 3alIMThl HACCIICHUA
B [1aCIIOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB, NONYYCHHBIX (IPHOOPETEHHBIX) HHBAINAAMU

YE€pe3 OpraHbl COL[PIaJ'ILHOﬁ 3alllMThl HACCIICHUA

PACITIOPAXKEHUE

oT Ne

006 OTKase B CHATUMU

B COOTBETCTBUM C

(YKa3bIBa}OTCFI HaUMEHOBAHMA MPaBOBbIX aKTOB)

OTKa3aTb B CHATUW OrPaHUYEHUIA
(yka3zaTb daMmunmio, ums,

OT4YECTBO, afipec 3asBUTENA)
(yKasaTb NpuYmHbI

OTKa3sa)

[Ipencenarens Komurera / /




[Ipunoxenue 6

K aJIMMHHCTPaTHBHOMY PETJIAMEHTY MPEI0CTaBICHUS HAa TEPPUTOPUHI

JlenuHrpaackoit 001acTi rocyJapcTBEHHOH yCIyTry IO CHATHIO OTpaHUuEHUH (3aIIpeToB)

10 M3MEHEHHUIO ITPpaBa COOCTBEHHOCTH, YCTAHOBIEHHBIX OPraHAMH COIUATBHOM 3aIIUTHI HACEICHHS
B T1aCTIOPTE TPAHCHOPTHBIX CPECTB, MOTYUCHHBIX (MPHOOPETEHHBIX) HHBATHIAMH

yepes3 OpraHbl COUUAIbHOM 3aIlUTh] HACEICHUS

Yrnoson wramn KomuteTta

(®.1.0. 3asBuUTEISN)

(ampec, MHIEKC 3asBUTENS)

YBEJJOMJIEHUE
O CHATUM

YBaxaemblit (ast)

(nma, oTyecTBo)

(yKasbiBatoTC HAUMEHOBAHUA MPaBOBbIX aKTOB)

orpaHmn4yeHun
CHATbI

H[)I/IHO)KCHI/IGZ KOIIUSA PACTIOPS’KCHUA HA 1. B 1 2K3.

[Ipeacenarens Komurera

(moamucs) (MHULMATBL, haMUITHs)

Ucn.






ITpunoxenue 7

K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIaMEHTY NPEAOCTaBJICHUA HAa TCPPUTOPUU

JleHuHTpaacKoil 00IAaCTH TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTH IO CHATHIO OTPaHHYESHUH (3a1peToB)

110 UBMEHCHUIO IIpaBa COGCTBGHHOCTI/I, YCTaHOBJIEHHBIX OpraHaMU COLlI/laJ'll)HOI\/’I 3alIMThl HACCIICHUA
B [1aCIIOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB, NONYYCHHBIX (IPHOOPETEHHBIX) HHBAINAAMU

YE€pe3 OpraHbl COHHaHLHOﬁ 3alllMThl HACCIICHUA

Yrnoson wramn KomuteTta

(®.1.0. 3asBuTeENs)

(anpec, MHJICKC 3asBUTEIIS)

YBEJIOMJIEHUE
06 OTKase B CHATUU

VYBaxaemblil (ast)

(nMs, oTyecTBo)

(YKa3bIBa}OTCﬂ HanMEHOBaHUA MPaBOBbIX aKTOB)

OTKa3aTb B
CHATUN

(yKa3aTb MPUYUHBI

0TKa3a)

IIpunoxkeHue: KONKs paclopsHKEHUST Ha 1. B 1 9K3.

IIpeacenarens Komurera

(TIOAMHCE) (MHULHAIBL, haMUITHs)



Ucm.

[Ipunoxenue 8

K aIMHHHCTPATHBHOMY PETJIaMEHTY NPEeIOCTaBICHUS Ha TEPPUTOPHI

JleHuHrpaackoif 00MacTu rocyJapCTBEHHOH yCIyTH IO CHATHIO OTPaHUYEHHH (3aIIPEeTOB)

10 H3MEHEHHUIO IIpaBa COOCTBEHHOCTH, YCTAHOBJICHHBIX OpraHaMHi COLMAIbHOM 3alIUThI HACEICHHS
B [1aCHOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEICTB, MOTYYCHHBIX (IPHOOPETCHHBIX) HHBAINAAMHI

4yepe3 OpraHbl COLUATBHON 3aIUThl HACCICHUS

Yrnoson wramn KomuteTa

(®.1.0. 3asBuTENS)

(adpec, HOekc 3asBuTeNs)

VYBEJIOMJIEHUE
O NMPUOCTAaHOB/IEHUM NPEAOCTABAEHUS FOCYAaPCTBEHHON YCayrn

YBaxkaeMblIii (as)

(nms, oTyecTBo)

B cBsA3M C HENOCTYNJIEHMEM OTBETA Ha MEXBEAOMCTBEHHbIM 3anpoc, HanpaBaeHHbIN B
pamMkax ®epepanbHOro 3akoHa _oT 27.07.2010 N 210-®3 "O6 opraHu3auum npeaocraBaeHus

rOCYAapPCTBEHHbIX " MYHULMNAAbHbIX yeayr"
u3 (HaMMEeHOBaHWE _OpraHu3auuu) o BOMNpocy
Noay4YeHus  AOoKyMeHTa _ (cBeaeHui) .
npeocTaB/ieHne rocyaapCTBEHHOM ycnyru no CHATUIO

(HaMMeHoBaHMWe rocyapCTBEHHON ycayru
IIPUOCTAHOBJICHO.
I[Ipy mocTtymiueHuM oTBeTa Ha Ha3BaHHBIN(E) MEKBEJOMCTBEHHBIN(€) 3ampoc(bl)
yBeIOMJIEHHE O CHATHUHU (00 OTKa3e B CHATHM) OrpaHMuYeHHH OyzaeT HampasieHo B Bamr agpec B
T€YeHHEe _ pabodMx AHEH CO JIHSA NOCTYIUIEHUS COOTBETCTBYIOIIETO OTBETA.

[Ipencenarens Komurera

(mozamuce) (MHULMAITBI, HaMUIIHS)


consultantplus://offline/ref=48D3DF89B5202F35495029CEC4586EA3E2127AFE566395DC017FA0048714261FEF0E62231E6FE258I2Y2Q
consultantplus://offline/ref=48D3DF89B5202F35495029CEC4586EA3E2127AFE566395DC017FA0048714261FEF0E62231E6FE258I2Y2Q
consultantplus://offline/ref=48D3DF89B5202F35495029CEC4586EA3E2127AFE566395DC017FA0048714261FEF0E62231E6FE258I2Y2Q

Ucm.

[punoxxenue 9

K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY NPEAOCTAaBJICHUA HAa TECPPUTOPHUU

JleHuHTpaacKoit 00IaCTH TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTH IO CHATHIO OTPaHHYECHUH (3aIpeToB)

110 KBMEHCHUIO ITpaBa COGCTBCHHOCTI/I, YCTaHOBJICHHBIX OpraHaMu COLll/laHbHOﬁ 3alIMThl HACCIICHUA
B I1IaCrIOpPTE TPaHCIOPTHBIX CPEACTB, MMOJTYYCHHBIX (HpI/IO6peTeHHLIX) HHBAJIMIAMHU

YE€pe3 OpraHbl COHHaHLHOﬁ 3alIUThI HACCICHUA

[TpumepHas popma JOBEPEHHOCTH

JOBEPEHHOCTBL
Ha I[OJIydeHMe TI'OCYyIapCTBEHHOM (bIX) YyCIyT (1)

" " 2 O
T.
4, , " " I'. POXIEeHUHd,
(®.1.0. moBepuTesis IIOJIHOCTHIO)
nacrnopT cepun N ’ BEIOAH
" " T., 3apPEeTUCTPUPOBAHHEM (ag) 1o ampecy:
’
IpOXUBaLINMY (asd) o ampecy: ’
HacToAmen
IOBEPEHHOCTHLIO YIIOJIHOMOUMBAI COoLMAaJIbHOTO paboTHUKA
(HavMeHOBaHMEe yUpexneHus COLMAaJILHOT'O
OB CITYyXMBaHMS)
;, (©.M.0. ODOBEPEHHOI'O JMla IIOJIHOCTHIO)
" " I'. POXIeHud, [acCIOopT Ccepun N , BBOAH
" " T., 3apeIUCTPUPOBAHHOTO (YI0) 1o ampecy:
14
OPOXMBAKIIETO (yi0) IO aIpecy: , B
HeJysax
MOJIyYeHMA TOCYOAapCTBEHHOM (BIX) yCayT (1)

(HauMeHOBaHME I'OCYINapCTBEHHOM (BIX) YyCJIyT (1))
OBITH MOMM MPEeOCTaBUTEJIEM B MYHULIUIIAJBHOTO
panoHa




JleHuHTpanckoi objacTtu m (unm) MO, B CcBg3M C UeM COBepmaTb OT MOEI'O WUMEHU’
crenywouye OeMCTBUS:
-roIaBaTh oT MOEeTo VIMEHU 3agaBJIeHMEe Ha I[OoJIydyeHMe  YyKas3aHHOM (BIX)
TOCYHOAaPCTBEHHOM (BIX) YCHIyT (1) C NPUJIOXEHMEM BCeX HeOOXONOMMEBIX INOKYMEHTOB;
-IaBaThb corJylacue Ha 00paboOTKy MOMX I[IE€PCOHAaJIbHEX IaHHHX C LeJiblo UM B
obweMax, HeOOXOIOMMEIX IJIS [IpeloCTaBJIeHMS YyKaz3aHHOM (BIX) TOCYyHOapCTBEHHOM (BIX)
yeayr (1) ;
-[OoJlydaThb pPe3yJlbTaT yKa3aHHOM (EIX) I'OCYINapCTBEHHOM (EIX) YyCHAyTI (1) ;
-pacOuCHBaTbLCS 3a MEeHS 128 coBeplaThb VIHBIE nemncTBsud, CBS3aHHBIE c
[IOJIyUEeHMEM YKa3aHHOM (BIX) I'OCYIOapCTBEHHOM (bIX) YyCayT (M) .
[losHOMOUMS IO HACTOdAlleY NOBEPEHHOCTM He MOI'YyT OHTH NepelaHbl IPpYyIUM
JIMLaM .
IOBEPEHHOCTL BHIIAaHa CPOKOM Ha MecHdl (eB) .

JoBepuTesb

(®.1.0. moBepuTesia IIOJIHOCTHIO) (nomnmce)

OTMETKa  PYKOBOAMTENS YUPEXKICHUS COLMAIBHOTO OOCITY)KMBaHHs, MOATBEpXKIaomas (aKT COIHAIBHOTO
00CITyXMBaHHS 3asBUTENSA COLHATBHBIM PAOOTHHKOM YYPEXKICHHS COLMANBHOTO OOCITY)KMBAHUS M KOHTaKTHOH
nHdopmanueir (Homep Tenedona, ¢akc, agpec SJIEKTPOHHOW ITOYTHI), IOAIKCH PYKOBOAWUTENS M II€YaTh

YUpCKACHUA COONUATBHOTO O6CJ'Iy)KI/IBaHI/IH

[Tpunoxxenne 10

K aIMHHHCTPATHBHOMY PETJIaMEHTY NPEeOCTaBICHUS Ha TEPPUTOPHI

JleHuHrpaackoit 00MacTi rocyJapCTBEHHOH yCIyTH IO CHATHIO OTPAaHUYEHHH (3aIIPpEeTOB)

10 H3MEHEHHUIO IIpaBa COOCTBEHHOCTH, YCTAHOBJICHHBIX OpraHaMHy COLMAIbHOM 3alIUThI HACEICHHS
B [1aCHOPTE TPAHCIIOPTHBIX CPEICTB, MOTYYCHHBIX (IPHOOPETCHHBIX) HHBAINAAMHI

Yyepe3 OpraHbl CONUAIBHOM 3aIlUTHl HACEICHHS

brnok-cxema
MPENOCTABIECHHS TOCYJaPCTBEHHOM YCIIyT !

OOparieHue 3asiBUTENS 32 IPEIOCTABIEHUEM TOCYIapPCTBEHHON YCIyTH

ITo mourte B I'BY JIO [II'Y/EIITY
Komurer «MOI»

Hepe;laqa 3asBJICHUA U HpI/IJIaI‘aeMBIX K HeMy I[OKYMGHTOB B
Komurer




npuHsaTHe pemenus —10 pabounx aHS

BbIJ1aua (HaIlpaBJIEHUE) pe3yibTaTta— 2 pabouux JHEel




	Приложение 10
	к приказу комитета по социальной защите населения
	Ленинградской области
	от 30.06.2016 № 25
	(в редакции приказа комитета по социальной защите населения Ленинградской области
	1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги.
	Представлять интересы заявителя имеют право от имени физических лиц (далее - представитель заявителя):
	законные представители (родители, опекуны, попечители) недееспособных заявителей;
	уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и подтверждающей наличие у представителя прав действовать от лица заявителя.
	1.3. Информация о комитете по социальной защите населения Ленинградской области (далее – Комитет), предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах (далее - сведения информационного характера) размещается:

	Образец сведений информационного характера приведен в приложении 1 к настоящему регламенту.
	1.4. Информация по вопросам предоставления государственной услуги, сведения о ходе предоставления государственной услуги предоставляется заявителю в устной, письменной или электронной форме.
	Если специалист Комитета, к которому обратился заявитель (представитель заявителя), не может ответить на вопрос самостоятельно непосредственно в момент устного обращения, то он должен предложить обратиться к другому специалисту Комитета либо обратиться в Комитет с письменным запросом о предоставлении информации, либо назначить другое удобное для заявителя (представителя заявителя) время для повторного обращения, но не позднее следующего дня приема граждан.
	1.6. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть Интернет).
	Руководитель структурного подразделения Комитета определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению заявителя (представителя заявителя).
	Ответ на письменное обращение заявителя (представителя заявителя) предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.
	Ответ подписывается руководителем (исполняющим обязанности руководителя, заместителя руководителя) Комитета и направляется в письменном виде способом доставки ответа, соответствующим способу обращения заявителя (представителя заявителя) за информацией, или способом доставки ответа, указанным в письменном обращении заявителя (представителя заявителя).
	Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	Информация по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, может быть получена по электронной почте путем направления обращения по адресу электронной почты Комитета, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью (ответ на обращение, направленное по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя обращения).
	Специалист Комитета оказывает содействие заявителю (представителю заявителя) в размещении им заявления и документов к нему через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
	Максимальный срок направления ответа составляет тридцать календарных дней с момента регистрации обращения заявителя (представителя заявителя).
	Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.
	свидетельство о праве на наследство.
	2.21.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации государственной услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3.2.1. Предоставление государственной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	3.2.2. Для получения государственной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
	3.2.3. Государственная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ следующими способами:
	с обязательной личной явкой на прием в Комитет;
	без личной явки на прием в Комитет.
	3.2.4. Для получения государственной услуги без личной явки на приём в Комитет заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
	3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
	пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание государственной услуги;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Комитет– приложить к заявлению электронные документы;
	в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Комитет:
	- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
	- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
	- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
	направить пакет электронных документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
	3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 в АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.
	3.2.7. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (представителем заявителя) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
	формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ, либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
	после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
	уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
	3.2.8. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (представителем заявителя) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
	формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Комитета, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием».
	В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Комитета, наделенное, в соответствии с должностным регламентом (должностной инструкцией), функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».
	Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Комитета, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».
	После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».
	Должностное лицо Комитета уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в Комитет, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ или ЕПГУ.
	3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 2.6- 2.8 настоящего регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
	В случае, если направленные заявителем (представителем заявителя) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата личной явки заявителя в Комитет с предоставлением документов, указанных в пунктах 2.6 – 2.8 настоящего регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего регламента.
	Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.
	3.2.10. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
	Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления государственной услуги Комитетом.
	V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
	График работы Комитета: с 9.00 до 12.00 и с 12.48 до 18.00; пятница: с 9.00 до 12.00 и с 12.48 до 17.00.
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